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1. SCOPUL

1.1 Procedura este intocmita in scopul prezentarii cadrului organizatoric in care se acorda viza de
control financiar preventiv.

1.2 Procedura se referda la intreaga activitate din cadrul institutiei, orice act financiar privind
platile necesita viza de Controlul Financiar Preventiv Propriu.

1.3 Scopul controlului financiar preventiv este identificarea proiectelor de operatiuni (denumite
in continuare operatiuni) care nu respecta conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz,
de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si de angajament si prin a céror efectuare
s-ar prejudicia patrimoniul public si/sau fondurile publice.

1.4 De asemenea, procedura are ca scop sa asigure continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de
fluctuatie a personalului si de a sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de
auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea deciziei.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1 Procedura se utilizeaza de catre persoanele desemnate din cadrul Compartimentului Achizitii
Publice,Investitii,Patrimoniu,Administrativ,Secretariat si Relatii Publice, in vederea exercitarii
controlului financiar preventiv propriu in cadrul Clubului Sportiv Municipal Giurgiu, indiferent
de sursa de finantare a cheltuielilor care fac obiectul operatiunilor supuse vizei de control
financiar preventiv propriu.
2.2 Fac obiectul controlului financiar preventiv propriu operatiunile care vizeaza, in principal:

- angajamentele legale si angajamentele bugetare;

- deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

- modificarea repartizarii pe trimestre §i pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a
creditelor aprobate, inclusiv prin virari de credite;

- ordonantarea cheltuielilor;

-vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd domeniului
public al statului aflat in administrarea ANS;

- alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

3.0. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Legea nr. 82/1991 -Legea contabilitatii, cu modificarile si completérile ulterioare;

3.2 Legea nr. 500/2002 — privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare ;

3.3 Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind auditul public intern si controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.4. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice ;

3.5. Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile si completarile ulterioare.
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3.6.O0MFP nr.1792/2002 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

3.7. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.8.0rdinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3.9. OMFP nr. 1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finantele publice.
3.10.0rdinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.

3.11. Fise de post.

4.0. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1. Definitii:

4.1.1 An bugetar - anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar este anul
calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie;

4.1.2 Angajament bugetar - orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii,afecteaza
fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;

4.1.3 Angajament legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din
care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice;

4.1.4 Articol bugetar - subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinate in functie
de caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeaza si care desemneaza
natura unei cheltuieli, indiferent de actiunea la care se refera;

4.1.5 Balanta de verificare - procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau ori de
cate ori este nevoie, se grupeaza si se sistematizeaza informatiile in conturi, urmarindu-se
respectarea dublei inregistrari (Lista tuturor conturilor soldate si nesoldate in Cartea mare, 1n
care sunt prezentate, In functie de forma, informatii privind soldurile, rulajele si sumele
conturilor);

4.1.6 Bilant - document contabil de sinteza care reflectd activul, pasivul si capitalul propriu al
unei Organizatii la incheierea exercitiului financiar, precum si in celelalte situatii prevazute de
lege;

4.1.7 Balanta - Tabel statistico-economic folosit in analiza si planificare, prin care se compara si
se raporteaza indicatorii care urmeaza a fi corelati, echilibrati, pe o anumita perioada;

4.1.8 Buget - document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile
sau, dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a institutiilor publice;

4.1.9 Clasificatie bugetara - gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie
si dupa criterii unitare;

4.1.10 Cereri de tragere - document pe care debitorul il prezinta bancii creditoare §i prin care se
solicita virarea unor sume din creditul contractat;

4.1.11 Conformitate - caracteristica unei operatiuni, a unor acte sau fapte administrative produse
in cadrul unei entitati publice de a corespunde politicii asumate Tn mod expres in domeniul
respectiv de catre entitatea in cauza sau de catre o autoritate superioara acesteia,potrivit
legii;
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4.1.12 Cont - procedeu contabil de urmarire permanenta si sistematica, intr-o forma speciala, in
expresie valoricad i uneori cantitativa, existenta si miscarea mijloacelor si a surselor acestora,
precum si procesele economice si rezultatele acestora;

4.1.13 Control financiar preventiv - activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public,inainte de
aprobarea acestora.

4.1.14 Control intern - ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitdfii publice,
inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordantd cu obiectivele acesteia si
reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si
eficace; acesta include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile;

4.1.15 Controlor delegat - functionarul public al Ministerului Finantelor Publice, care exercita
atributii de control financiar preventiv delegat, in mod independent, potrivit prezentei ordonante;
4.1.16 Creante - valori avansate temporal de o organizatie tertilor (persoane fizice sau juridice)
pentru care urmeaza sa primeasca un echivalent (o suma de bani sau un serviciu);

4.1.17 Credit - partea dreapta a oricarui cont - relatie baneasca aparuta in legaturd cu acordarea
de imprumuturi in bani unor persoane (fizice sau juridice) sau in legaturd cu amanarea platii
pentru marfurile/serviciile prestate;

4.1.18 Credit bugetar - suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana la care se pot
ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele contractate in cursul
exercifiului bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv se pot
angaja, ordonanta si efectua plati din buget pentru celelalte actiuni,

4.1.19 Credit de angajament - limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpul
exercitiului bugetar, in limitele aprobate;

4.1.20 Deschidere de credite bugetare - aprobare comunicatd Trezoreriei Statului de catre
Ordonantatorul principal de credite in limita careia se pot efectua repartizari de credite bugetare
si plati de casa din bugetele locale;

4.1.21 Dobanda - suma de bani cu acest titlu, dar si alte prestatii sub orice titlu sau denumire, la
care debitorul se obliga drept echivalent al folosintei capitalului;

4.1.22 Economicitate — minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea rezultatelor
estimate ale unei activitati, cu mentinerea calitatii corespunzatoare a acestor rezultate;

4.1.23 Eficacitate - gradul de neideplinire a obiectivelor programate pentru fiecare dintre
activitati si raportul dintre efectul proiectat si rezultatul efectiv al activitatii respective;

4.1.24 Eficienta - maximizarea rezultatelor unei activitati in relatie cu resursele utilizate;

4.1.25 Entitate publica - autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate comerciala la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar
majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazd/administreazd fonduri publice si/sau
patrimoniu public;

4.1.26 Evidenta contabild - inregistrare sistematicdi a informatiillor privind situatia
patrimoniald si a rezultatelor obtinute de catre un agent economico-social, atit pentru necesitatile
acestuia cat si pentru relatiile cu asociatii sau actionarii, cliefii, furnizorii,bancile, organele
fiscale si alte persoane juridice sau fizice ;

4.1.27 Executie bugetara - activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a platii
cheltuielilor aprobate prin buget;

4.1.28 Exercitiu bugetar - perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreaza, se aproba, se
executd si se raporteaza bugetul;
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4.1.30 Fise de cont - document contabil unde se inregistreazd in ordine cronologica toate
operatiile economice dupa documentele de evidenta si dupa articole contabile;

4.1.31 Fonduri publice - sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale, bugetul asigurarilor
sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor
publice autonome, bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial din bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat si bugetele fondurilor speciale, dupa caz, bugetele institutiilor
publice financiare integral din venituri proprii, bugetul fondurilor provenite din credite externe
contractate sau garantate de stat si a caror rambursare, dobanzi si alte costuri se asigurd din
fonduri publice, bugetul fondurilor exteme nerambursabile, credite externe contractate sau
garantate de autoritdfile administratiei publice locale, imprumuturi interne contractate de
autoritafile administratiei publice locale, precum si din bugetele institutiilor publice finantate
integral sau partial din bugetele locale;

4.1.32 Furnizor - datorie a organizatiei echivalentd valorii bunurilor, lucrarilor si serviciilor
primite de la terti;

4.1.33 Garantie - ansamblu de mijloace juridice de garantare a obligatiilor prin afectarea unui
bun al debitorului sau chiar al altei persoane, in scopul asigurarii executarii obligatiei asumate;
4.1.34 Inspectie - verificarea efectuata la fata locului, in scopul constatérii unor eventuale abateri
de la legalitate si al luarii de masuri pentru protejarea fondurilor publice si a patrimoniului public
si pentru repararea prejudiciului produs, dupa caz;

4.1.35 Institutie publica - Parlamentul, Administratia Prezidentiala, ministerele, celelalte organe
de specialitate ale administratiei publice, alte autoritdti publice, institutiile publice autonome,
precum si institutiile din subordinea acestora, indiferent de modul de finantare a acestora;

4.1.36 Jurnal - un registru contabil unde se inregistreaza toate operatiunile — miscarile
patrimoniului (economico-financiare) sistematic si in ordine cronologica;

4.1.37 Legalitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care ii sunt
aplicabile, in vigoare la data efectuarii acesteia;

4.1.38 Lege bugetard anuald - lege care prevede si autorizeazd pentru fiecare an bugetar
veniturile si cheltuielile bugetare, precum si reglementari specifice exercitiului bugetar;

4.1.39 Lege de rectificare - lege care modificd in cursul exercitiului bugetar legea bugetara
anuala;

4.1.40 Lichidarea cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare in care se verifca existenta
angajamentelor, se determind sau se verifica realitatea sumei datorate, se verifica conditiile de
exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor justificative care sd ateste operatiunile
respective;

4.1.41 Nota contabila - document justificativ de inregistrare n contabilitatea sintetica si analitica,
de regula pentru operatiunile care nu au la baza docurnente justificative (stornari, virari, etc.);
4.1.42 Obligatie de plata - raport juridic in virtutea caruia debitorul este tinut fata de creditor la a
da o anume suma sub sanctiunea constrangerii;

4.1.43 Operatiune - orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public, indiferent de natura acesteia;

4.1.44 Oportunitate - caracteristica unei operatiuni de a servi, in mod adecvat, in circumstante
date, realizarii unor obiective ale politicilor asumate;

4.1.45 Ordonantarea cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare In care se confirma ca
livrarile de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au fost verificate ti ca plata
poate fi realizata;




CLUBUL SPORTIV MUNICIPAL PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: | Revizia: 1

GIURGIU Control financiar preventiv
ropriu (CFPP ;
Compartiment Financiar, Propriu { : Pagina 6 / 97
Contabilitate, Resurse Umane Cod: PO-02.05

4.1.46 Ordonator de credite - persoana imputernicita prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sa
dispuna si sa aprobe operatiuni;

4.1.47 Patrimoniu public - totalitatea drepturilor si obligatiilor statului, unitdtilor administrativ-
teritoriale sau ale entitatilor publice ale acestora, dobandite sau asumate cu orice titlu. Drepturile
si obligatiile statului si ale unitatilor administrativ-teritoriale se referd atat la bunurile din
domeniul public, cat si la cele din domeniul privat al statului si al unitatilor administrativ-
teritoriale;

4.1.48 Persoana desemnatd cu exercitarea controlul financiar preventiv propriu — persoana din
cadrul compartimentelor de specialitate, numita de conducatorul entitatii publice pentru
exercitarea controlului financiar preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceasta
atributie pe baza de contract, in conditiile legii;

4.1.49 Plata cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare reprezentad actul final prin care
institutia publica achita obligatiile sale fatd de terti;

4.1.50 Plata - faza din procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care institutia
publica achitd obligatiile sale fata de tertii creditori (este eliberatd de obligatiile sale fata de tertii
creditori);

4.1.51 Proiect de operatiune - orice document prin care se urmareste efectuarea unei operatiuni,
in forma pregatita in vederea aprobarii sale de catre autoritatea competenta, potrivit legii;

4.1.52 Registru Jurnal - documentul contabil in care se efectueaza inregistrarea cronologica a
tuturor tranzactiilor, evenimentelor si a operatiilor, prezentdnd sumele conturilor implicate
debitoare sau creditoare si alte informarii legate de acestea;

4.1.53 Regularitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul
principiilor si regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni
din care face parte;

4.1.54 Scadentar - document de esalonare a cheltuielilor ce se efectueaza in perioada curenta si
privesc perioadele viitoare si care urmeaza a se repartiza lunar asupra cheltuielilor;

4.2. Abrevieri:

4.2.1 SCIM = Sistem de control intern managerial
4.2.2 Comisie = Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare petodologicd a
dezvoltarii sistemului de control managerial.

4.2.3 PC = Presedintele Comisiei

4.2.4 OMFP = Ordin al Ministrului Finantelor Publice
4.2.5 Ec. = Economist

4.2.6 CFP = Control financiar Preventiv

4.2.7 CFPP = Control Financiar Preventiv Propriu
4.2.8 MFP = Ministerul Finantelor Publice

4.2.9 OUG = Ordonanta de urgenta

4.2.10 CSM = Clubul Sportiv Municipal Giurgiu
4.2.11 CE = Compartimentul Economic

4.2.11. E = efectuare, V = verificare, Av = avizare, A = aprobare
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5.0. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 Continutul controlului financiar preventiv propriu:

5.1.1 Sunt supuse Tn mod obligatoriu controlului financiar preventiv propriu, documentele care
contin operatiuni ce urmeaza a se efectua pe seama fondurilor publice si a patrimoniului public.
5.1.2 Proiectele de operatiuni care fac obiectul CFP precum si obiectivele si continutul
controlului exercitat sunt prevazute in Anexa 7 .

5.1.3 CFP consta in verificarea sistematica a operatiunilor care fac obiectul acestuia, din punct de
vedere al:

a) respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data
efectudrii operatiunilor (control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice
care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului
(control de regularitate);

c) incadrdrii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
(control bugetar).

5.1.4 CFP se exercita pe baza actelor si/sau documentelor justificative.

5.1.5 Conducatorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si
legalitatea operatiunilor ale caror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat.
Obtinerea vizei de control financiar preventiv pentru operatiuni care au la baza acte si/sau
documente justificative certificate sau avizate, care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau
nelegale, nu exonereaza de raspundere sefii compartimentelor de specialitate sau alte persoane
competente din cadrul acestora.

5.2. Efectuarea CFP/CFPP:

5.2.1 Activitatea de control financiar preventiv propriu priveste acordarea vizei de CFPP
proiectelor de operatiuni .

5.2.2 Persoanele care au dreptul de a acorda viza de CFPP sunt numite sau revocate prin decizie
a directorului Clubului Sportiv Municipal Giurgiu cu acordul Agentiei Nationale pentru Sport —
ordonator superior de credite. Actul de numire va cuprinde si limitele de competentd in
exercitarea controlului financiar preventiv propriu.

5.2.3 Viza CFPP se exercitd prin semndtura persoanei imputernicite in acest sens sau a
inlocuitorului desemnat, precum si prin aplicarea sigiliului personal. Sigiliul cuprinde:
denumirea entitatii, mentiunea “Vizat pentru CFPP”, numarul sigiliului (marca de identificare a
titularului acestuia) si elementele de identificare a datei acordarii vizei (an, luna, zi).

5.2.4 Persoanele desemnate sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu sunt
independente in luarea deciziilor cu privire la exercitarea vizei.

5.2.5 Evaluarea activitatii persoanei care desfasoard activitati de control financiar preventiv
propriu, se face de catre ordonatorul de credite cu acordul Agentiei Nationale pentru Sport,
anual, prin calificative.

5.3. Procedura de control:

5.3.1 Controlul financiar preventiv propriu se organizeaza si se exercitd in mod unitar asupra
tuturor operatiunilor cu impact financiar asupra fondurilor si patrimoniului Clubului Sportiv
Municipal Giurgiu si consta in verificarea sistematica a proiectelor de operatiuni ce fac obiectul
acestuia din punct de vedere al:

- legalitatii — operatiunea trebuie sa respecte toate prevederile legale aplicabile si in vigoare la
data efectuarii sale,
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- regularitatii — operatiunea trebuie sa respecte sub toate aspectele, ansamblul principiilor si
regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din care face
parte,
- Incadrarii in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament dupa caz, stabilite potrivit
legii.
5.3.2 Obiectul,continutul si persoanele care exercitd activitatea de control financiar preventiv
propriu se vor detalia intr-o decizie a directorului Clubului Sportiv Municipal Giurgiu . (Anexa
7)
5.3.3 Viza de control financiar propiu se exercita prin semnatura persoanei imputernicite in acest
sens sau a inlocuitorului desemnat, precum si prin aplicarea sigiliului personal, sigiliu care va
cuprinde urmatoarele informatii:

- denumirea entitatii:Clubul Sportiv Municipal Giurgiu

- mentiunea ,,vizat pentru control financiar preventiv propriu”

- identificatorul titularului vizei, respectiv numar sigiliului

- semnatura persoanei desemnate cu exercitarea vizei

- data acordarii vizei (an, luna, zi)
5.3.4 Sigiliile din cadrul Clubului Sportiv Municipal Giurgiu vor fi utilizate conform deciziei
directorului CSM Giurgiu cu privire la controlul financiar preventiv propriu.
5.3.5 Persoana care acorda viza nu trebuie sa fie implicata, prin sarcinile de serviciu, in
efectuarea operatiunii supuse CFPP.
5.3.6 Termenul in care se acordd/se refuza viza CFPP este de 72 de ore de la primirea
documentelor ce necesita viza.
5.3.7 In vederea acordirii vizei de CFPP, proiectele de operatiuni emise/initiate de
compartimentele de specialitate insotite de documentele justificative corespunzatoare se transmit
la Compartimentul Economic, persoanei imputernicite sa exercite CFPP.
5.3.8 Proiectele de operatiuni din care reies obligatii de platd certe vor fi prezentate la viza
insotite de note justificative (de fundamentare sau de oportunitate) si vor cuprinde in mod
obligatoriu urmatoarele mentiuni :

- sintagma “Bun de platd” cu suma, data si semnatura persoanelor imputernicite sa acorde
“Bun de plata“;

- sintagma ,,certificat In privinta realitatii, regularitatii si legalitatii”, data si semnatura
persoanelor Imputernicite Tn acest sens.
5.3.9 De asemenea, proiectele de operatiuni trebuie inregistrate si datate in registrele de evidenta
a documentelor de la directiile/serviciile/ compartimentele de specialitate respective.
5.3.10 Proiectele de operatiuni vor fi inregistrate in ,,Registrul proiectelor de operatiuni”
prevazute sd fie prezentate la viza de CFPP.
5.3.11 Persoana imputernicita cu CFPP va prelua documentele si le va verifica cu privire la:

- cuprinderea in cadrul general al proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar
preventiv propriu a operatiunilor prezentate la viza,

- completarea documentelor in strictd concordanta cu rubricile acestora;

- existenta semnaturilor persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate;

- existenta documentelor justificative solicitate.
5.3.12 Daca nu sunt respectate cerintele, documentele se restituie emitentului, iar in coloana a
12-a din “Registrul proiectelor de operatiuni’® se mentioneaza “Restituit”, motivul si se
mentioneaza in coloana 8 din registru: "valoarea operatiunii restituite ...".
5.3.13 Dupa efectuarea controlului formal, persoana imputernicitd sa exercite CFPP trece la
verificarea de fond, prin parcurgerea conditiilor de verificare.
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5.3.14 In cazuri deosebite pentru edificare, persoana imputerniciti pentru CFPP poate solicita si
alte documente justificative, precum si in mod expres avizul juridic al (propriu sau
externalizat,dupa caz).

5.3.15 Daca in urma verificarii documentele prezentate corespund CFPP, persoana imputernicita
acorda viza prin aplicarea sigiliului personal si a semnaturii intr-un loc vizibil, pe exemplarul
documentului care se arhiveaza la Complexul Sportiv Municipal Giurgiu.

5.3.16 In cazul in care, datoriti circuitului documentului, niciun exemplar nu rimane in Clubul
Sportiv Municipal Giurgiu, viza de control se va aplica pe o copie conform cu originalul special
realizata de pe documentul in cauza.

5.3.17 Dupa parcurgerea procedurii de verificare a documentatiei si dupa acordarea sau refuzul
vizei(anexa 2), dupa caz, persoana imputernicitd va completa in mod corespunzator rubricile
Registrului privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv propriu.

5.3.18 Proiectele de operatiuni vizate, insotite de documentele justificative se restituie sub
semnatura, compartimentelor de specialitate care le-au emis pentru continuarea circuitului
acestora.

5.3.19 Conducatorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si
legalitatea operatiunilor ale caror documente justificative le-au certificat. Obtinerea vizei CFPP
pe documente care cuprind date nereale si/sau care se dovedesc ulterior nelegale nu ii exonereaza
de raspundere pe sefii compartimentelor de specialitate care le-au intocmit.

5.3.20 Persoanele in drept sa exercite CFPP raspund solidar pentru realitatea, regularitatea si
incadrarea in limitele creditelor bugetare, sau a creditelor de angajament aprobate, in ceea ce
priveste ratiunile pentru care au acordat viza CFPP.

5.3.21 Daca in urma verificarii, documentele prezentate la viza nu corespund cerintelor CFP
propriu, persoana imputernicitd va emite refuzul de viza, destinat conducatorului institutiei
insotit de toate documentele justificative care au fost analizate.

5.3.22 In toate cazurile in care, ca urmare a unui refuz de vizd de CFPP, conducerea Clubului
Sportiv. Municipal Giurgiu dispune efectuarea operatiunii pe propria raspundere, persoana
imputernicita sa acorde viza CFPP are obligatia sa informeze in scris MFP si dupa caz organul
ierarhic superior.

5.3.23 Informarea se va face de indata ce efectuarea operatiunii a fost dispusa, prin transmiterea
unei copii de pe Decizia de efectuare a operatiunii si de pe motivatia refuzului de viza. Numai
astfel sunt exonerate de raspundere persoanele imputernicite sa exercite viza de CFPP.

5.3.24 Structurile din cadrul MFP vor efectua inspectia de audit In toate cazurile in care sunt
sesizate 1n legatura cu efectuarea de operatiuni pe propria raspundere fara acordarea vizei de
CFPP.

5.3.25 Ordonatorul de credite decide efectuarea operatiunii pentru care s-a refuzat viza CFP
propriu numai dacd prin aceasta nu se depaseste angajamentul bugetar aprobat si numai in baza
unui act de decizie interna prin care dispune pe propria raspundere efectuarea operatiunii.

6.3.26 Documentele referitoare la operatiuni supuse CFPP care nu au fost vizate, nu pot fi
inregistrate in contabilitate. Fac exceptie, documentele privind operatiunile refuzate la viza de
control financiar preventiv propriu, dar efectuate pe raspunderea ordonatorului de credite.

5.3.27 Trimestrial persoana care acorda viza CFPP va intocmi un Raport privind activitatea de
CFP, care va cuprinde situatia statisticd a operatiunilor supuse CFPP si sinteza motivatiilor pe
care s-au intemeiat refuzurile de viza, in perioada raportata.




CLUBUL SPORTIV MUNICIPAL PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: | Revizia: 1

GIURGIU Control financiar preventiv
ropriu (CFPP ;
Compartiment Financiar, Propriu { : Pagina 10 /97
Contabilitate, Resurse Umane Cod: PO-02.05

5.4. Fluxul activitatilor

Transmiterea de catre directiile/serviciile/compartimentele de specialitate a proiectelor de
operatiuni emise/initiate insotite de documentele justificative corespunzatoare, catre CE /persoanei
imputernicite sa exercite CFPP

Inregistrarea proiectelor de operatiuni in ,,Registrul proiectelor de operatiuni prezentate la viza
CFPP”
| I

Preluarea documentelor si verificarea acestora de catre persoana imputernicita cu viza CFPP
| [

Daca nu sunt respectate cerintele formale, documentele se restituie emitentului, iar in coloana a

12-a din oiectelor de operatiuni’” se mentioneaza | si motivul

Documente conforme cu cerintele de forma Documente neconforme cu cerintele de forma

| [
Remedierea deficientelor de catre emitenti

Acceptarea documentelor de catre persoana
imputernicita cu exercitarea vizei CFP

Prezentarea documentelor remediate

Persoana imputernicita sa exercite CFP propriu efectueaza verificarea de fond a documentelor
| L

Daca documentele indeplinesc cerintele Daca documentele prezentate la viza nu
CFPP se va acorda viza prin aplicarea corespund cerintelor CFPP, persoana
sigiliului personal si a semnaturii intr-un loc imputernicita va emite refuzul de viza
vizihil

Completarea rubricilor Registrului privind Efectuarea operatiunii pe
operatiunile prezentate la viza de control Anularea propria raspundere ca urmare
financiar preventiv propriu operatiunii a decizie conducerii ANS

| | ca urmare |

a refuzului

Proiectele de operatiuni vizate, insotite de de viza

documentele justificative se restituie sub motivat
semnatura, directiilor/serviciilor/

compartimentelor de specialitate care le-au
emis

Informarea in scris a MFP
si a Curtii de Conturi

Trimestrial se va Intocmi un Raport privind activitatea de CFPP, care va cuprinde situatia statistica
a operatiunilor supuse CFPP si sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza, in
perioada raportata
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5.5. Frecventa actiunii: activitatea de exercitare a CFPP se deruleaza continuu conform
proiectelor de operatiuni prezentate la viza CFPP de catre directiile/serviciile/compartimentele
de specialitate

5.6. Competentele de intocmire, verificare, avizare, aprobare:

Responsabili Consilier cu . Serviciul
L. drept de viza de df;::]::g:;e contab.ili‘tate Conlg;cserea
Activitati CFP Sef serviciu DE
Transmiterea proiectelor de operatiuni - E - -
Inregistrarea proiectelor de operatiuni E - v -
Preluarea documentelor si verificarea acestora E - v -
Verificarea de fond a documentelor E - v -
Acordarea vizei de CFP prin aplicarea sigiliului personal si a semnaturii E - \4 -
Emiterea si motivarea refuzului de viza E - v Av
Completarea rubricilor Registrului privind operatiunile prezentate la viza E - \Y -
Intocmirea raportului periodic privind activitatea de CFPP E - Av A

6.0. RESPONSABILITATI

6.1 Compartimentul Economic-

6.1.1 Organizeaza activitatea de control financiar preventiv propriu,

6.1.2 Raspunde de respectarea si verificarea respectarii procedurii de catre cei care acorda viza
de CFPP.

6.1.3 Avizeaza dosarele de control financiar preventiv propriu pentru institutiile din subordine;
6.1.4 Certifica realitatea, regularitatea si legalitatea cheltuielilor finantate din cadrul bugetului
agentiei prin persoanele desemnate prin decizia directorului Clubului Sportiv Municipal Giurgiu,
in limitele sale de competenta.

6.1.5 Raspunde de finantarea cheltuielilor efectuate din bugetul Clubului Sportiv Municipal
Giurgiu.

6.1.6 Raspunde de aprobarea documentelor pentru operatiunile care nu au obtinut viza CFPP.

6.2 Persoanele care initiaza documentele/proiectele de operatiuni:

6.2.1 Raspund de nesolicitarea vizei de CFP pentru documentele emise, care se incadreaza in
cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu al institutiei.

6.2.2 Raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale caror documente
justificative le-au vizat/ verificat / intocmit. Obtinerea vizei de control financiar preventiv
propriu pe documente care cuprind date nereale si/sau care se dovedesc ulterior nelegale, nu ii
exonereaza de raspundere.

6.3 Persoana care acorda viza C.F.P.P:

6.3.1 Raspunde de organizarea si de respectarea activitatii de CFPP.

6.3.2 Acorda viza de control financiar preventiv, in limitele competentelor stabilite de directorul
Clubului Sportiv Municipal Giurgiu si raspunde de verificarea operatiunilor pentru care au
acordat viza de CFPP.
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6.3.2 Acorda viza de CFPP pentru toate operatiunile care afecteaza fondurile publice si care se
regasesc in bugetul Clubului Sportiv Municipal Giurgiu la cap. 67.01 ,,Cultura, recreere si
religie” , cap.67.08 ,,Cultura, recreere si religie” sursa D, cap.68.01°’Asigurdri si asistentad
sociala” si operatiunile care afecteaza patrimoniul public- documente care vizeaza predarea -
primirea, scoaterea din functiune, transferul mijloacelor fixe;

Evaluarea activitatii persoanei care desfasoara activitati de control financiar preventiv propriu se
face de catre ordonatorul de credite cu acordul .

6.4. Incetarea calititii de persoand desemnatd si exercite CFPP:

6.4.1 Incetarea calititii de persoani desemnati si exercite activitatea de control financiar
preventiv propriu se face cu acordul prealabil al entitatii publice care a emis acordul de numire.
Acordul de incetare a calitatii de persoana desemnatd se emite astfel:

Conducétorul/Directorul Clubului Sportiv Municipal Giurgiu  notifica Agentiei
Nationale pentru Sport, intentia de incetare a calitdtii de persoand desemnatd cu exercitarea
controlului financiar preventiv propriu, precum si motivele avute in vedere. Agentiei Nationale
pentru Sport analizeaza motivele, poate avea consultari directe cu persoana propusa si, in termen
de 10 zile lucratoare, se pronunta in scris;

In cazul obtinerii acordului, conducitorul/directorul Clubului Sportiv Municipal Giurgiu
procedeazd la emiterea deciziei interne. Emiterea deciziei interne de incetare a calitdtii de
persoand desemnatd sd exercite activitatea de control financiar preventiv propriu, fara acordul
Agentiei Nationale pentru Sport este nelegala.

6.4.2 Principalele situatii in care poate inceta calitatea de persoand desemnatd sa exercite

activitatea de control financiar preventiv propriu sunt:

- intrarea 1n stare de incompatibilitate specifica si/sau conflict de interese;

- savarsirea unei abateri disciplinare in exercitarea controlului financiar preventiv pentru care
a fost aplicata o sanctiune disciplinara, in conditiile legii;

- la cererea persoanei in cauza, pe motiv de boala sau din alte considerente de ordin personal,;

- daca in urma rapoartelor de control sau audit s-au constatat operatiuni vizate pentru control
financiar preventiv propriu care s-au dovedit nelegale si/sau in neregula;

- se afla in concediu de maternitate sau in concediu pentru cresterea copilului;

- in caz de reorganizare administrativa a entitatii publice, ca urmare a reducerii
personalului/activitatii;

- la schimbarea locului de muncé de catre angajator;

- este 1n curs de urmarire penald, de judecata sau este arestata preventiv, in conditiile Codului
de procedura penal;

- se afla in alte situatii in care intervine suspendarea raporturilor de munca;

- neacordarea vizei de control financiar preventiv propriu pe o perioadd mai mare de 3 luni
consecutive.
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7. Formular evidenta modificari
PO- 02 .05
Nr Data Semnatura
" | Ed. ... . | Rev. | Data reviziei | Pag. | Descriere modificare | conducatorului

crt. editiei . .
compartimentului

1 1 02.03. 0

2025
2 1 1 31.03.2025 | 88 Stabilirea limitei

valorice de acordare
viza CFPP (Anexa7)

8. Formular analiza procedura

Nr.| _ Nume si | Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. | 5 prenume de drept
E conducitor sau
g compartiment | delegat
=
=4
Q
= Data §. = Data
E 5 E
S s £ S
©n & O = »n &
1. | SPORT Soare 26.03.2025
Gheorghe
2. | APIPAS si | Dan Madalina 26.03.2025
relatii cu
publicul
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9. Formular distribuire procedura
- Nume si | Data Semnatura | Data Semnatura | Data
= 5 prenume | primirii retragerii intrarii in
= | E procedurii vigoare
§ E inlocuite
S| g
- )
P4 @)
1 Comisie Dan 31.03.2025 31.03.2025 w
SCIM Madalina §
1o
(]
o
en
2 Financiar | Amuza 31.03.2025 31.03.2025 31.03.02025
contabilita | Carmen
te-resurse

umane
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10. ANEXE

e ANEXA 1 Registrul privind operatiunile prezentate la viza de CFPP;

e ANEXA 2 Raportul privind operatiunile prezentate la viza de CFPP;

e ANEXA 3 Nota de restituire;

e ANEXA 4 Nota refuz viza CFPP;

e ANEXA 5 Cadrul specific privind operatiunile prezentate la viza de CFPP;
e ANEXA 6 Liste de verificare pentru operatiunile cuprinse in cadrul specific;
e ANEXA 7 Model ordin privind acordarea vizei de CFPP ;

e ANEXA 8 Reglementari legale si specifice aplicabile 1a nivelul Clubului
Sportiv Municipal Giurgiu.
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REGISTRUL

Anexa 1

privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv

Valoarea Data ..

. . Valoarea o Observatii
Denumirea . Data operatiunii S restituirii
o . Compartimentul < operatiunii -
Nr. | operatiunii, | Continutul - prezentaru pentru care operatiunii/
.. emitent al . pentru care .
crt. nr./data operatiunii . lavizd a s-a acordat numele si

oo operatiunii . . s-a refuzat
emiterii operatiunii viza ) prenumele/
. viza <
- lei - semnatura
0 1 2 3 4 5 6 7 8
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RAPORT

privind activitatea de control financiar preventiv

pe luna/trimestrul

/anul

Cap. 1. - Operatiuni supuse vizei de control financiar preventiv

Anexa 2

total
2.1+22+23+24
+2.5+2.6), din care:

Nr. | Operatiuni cu efect Corespondenta | Total operatiuni supuse Din care: Din acestea:
crt. financiar asupra |operatiunilor din col. vizei de control Refuzate la vizd | Neefectuate ca urmare a
fondurilor publice sau 1 cu codurile financiar preventiv refuzului de viza
a patrimoniului public| operatiunilor din Numir Valoare | Numér [Valoare| Numar Valoare
anexa nr. 1 la operatiuni | (mii lei) |operatiuni|(mii lei)|operatiu (mii lei)
normele ni
metodologice Cadrul
specific
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Total
(rd.1+rd.2+rd. 3+
rd.4+rd.5+rd. 6+
rd. 7):
1. Deschideri,
repartizari, retrageri si
modificari ale
creditelor - total (1.1 +
1.2+ 1.3+ 1.4),din
care:
1.1.| Deschideri de credite Al
1.2. | Repartizari de credite A2
1.3.| Virdri de credite A4
1.4. Alte operatiuni A3, AS
2. | Angajamente legale -

2.1.

Acte administrative
din care rezulta
obligatii de plata

B14- B17,B19-B23

2.2.

Contracte/Contracte
subsecvente/ Comenzi
de achizitii
publice/sectoriale,
inclusiv actele
aditionale la acestea

B1, B3-B5

2.3.

Contracte/ Decizii/
Ordine de finantare
sau acorduri de
finantare

B2

24.

Contracte/ Acorduri/
Conventii de
imprumut; garantie;

prospecte de emisiune
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2.5.|Conventii de garantare
2.6. Contracte de
inchiriere, B18
concesionare,
participare etc.
3. Ordonantari de C2,Cl11
avansuri
4. | Ordonantari de plati -
total (4.1 +4.2 +4.3 +
44+45+4.6+4.7),
din care, pentru:
4.1. [Drepturi de personal si Ci12
obligatii fiscale
aferente
4.2.| Pensii, ajutoare, rente C4
viagere §i altele
asemenea
4.3.| Servicii prestate, Cl
bunuri livrate, lucrari
executate
4.4.| Rambursari, dobanzi,
comisioane si alte
costuri aferente
imprumuturilor
4.5.| Ajutoare de stat/de C9
minimis, subventii,
transferuri, rente, alte
forme de sprijin
4.6. | Finantari/ Cofinantari C3
4.7. | Alte obligatii de platd C8,C10
5 |Operatiuni financiare/
de plasament
6. | Operatiuni privind D1-D2, E9
activele (vanzari,
inchirieri,
concesionari, gajari,
transferuri de bunuri
etc.)
7. Alte operatiuni EI-E5

E14-E17

Cap. II. - Sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza

Nr. Continutul operatiunilor refuzate la viza Valoarea refuzata la viza Motivatiile pe care s-au
crt. (mii lei) intemeiat refuzurile de viza
0 1 2 3
TOTAL
1
2
n
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Cap. III. - Sinteza operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere a conducatorului entitatii publice

Nr. | Continutul operatiunilor Valoarea Actul de decizie anegistrarea in Documentul de informare
crt. refuzate la viza si operatiunilor interna contul 804 40 00
efectuate pe propria efectuate pe (Nr./datd/emitent)
rﬁgpunde?e a wpropria (Nr./ datd/emitent)| (Nr. si datd notd | a organului |a organelor de inspectie
conducatom%ul entitati raspundere contabild) ierarhic economico-financiara
publice superior din Ministerul
(lei) Finantelor Publice
0 1 3 4 5 6
TOTAL
1
2
n
Cap. IV. — Pregatirea profesionald a persoanelor desemnate sa efectueze controlul financiar preventiv
Nr.| Denumirea programului/temei de Numarul persoanelor desemnate sa efectueze control Diplome/Certific
crt. pregatire profesionala financiar preventiv participante la programul/tema de ate de participare
pregatire profesionala DA NU
0 1 2 3 4
1
2
n
Director,
PRECIZARI:

1. Pentru operatiunile exprimate in valutd, echivalentul in lei se stabileste utilizandu-se
cursul de schimb prevazut in documentele prezentate la viza. Daca in documentele respective nu
este mentionata o astfel de prevedere, se utilizeaza cursul de schimb calculat de Banca Nationala
a Romaniei, valabil in ziua acordarii/refuzului vizei de control financiar preventiv, sau, dupa caz,
cursul InforEuro din luna respectiva, pentru operatiunile finantate din fonduri comunitare.

2. Cap. I se completeaza pe baza datelor Inscrise in registru.
Gruparea altor operatiuni prezentate la viza decat cele cuprinse n cadrul general se face
dupa continutul acestora (coloana 1), procedandu-se in mod similar cu gruparea operatiunilor din

Cadrul general (coloana 2).

3. Cap. II se completeaza astfel:

exercitarea controlului financiar preventiv;

efectua operatiunea.

coloanele 1 - 3, pe baza datelor din refuzurile de viza emise de persoanele desemnate cu

in coloana 3 se mentioneaza prevederile legale care se considera a fi nerespectate daca se
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4. Cap. III se completeaza astfel:

W

coloanele 1 - 3, pe baza datelor din actele de decizie interna;

in coloana 3 se Inscriu numarul si data actului de decizie interna, precum si denumirea
entitatii publice al carei conducator a emis actul de decizie interna;

in coloana 4 se inscriu numarul si data notei contabile de inregistrare in contul
extrabilantier 804 40 00 a operatiunii efectuate pe propria raspundere a ordonatorului de
credite;

coloanele 5 si 6, pe baza documentelor de informare a organului ierarhic superior,
respectiv a organelor de inspectie economico-financiara din Ministerul Finantelor
Publice, dupa caz, prin inscrierea numarului si a datei documentului de informare,
precum si a denumirii entitafii publice care a emis documentul de informare.

. Cap. IV se completeaza astfel:

in coloana 1 se inscrie denumirea cursului sau a temei de pregatire profesionala la care au
participat persoanele desemnate sd efectueze controlul financiar preventiv;

in coloana 2 se inscrie numarul total al persoanelor desemnate sa efectueze controlul
financiar preventiv care au participat la programul/tema de pregatire profesionala;
coloanele 3 si 4 se completeaza prin inscrierea semnului “X”, in cazul in care sunt/nu
sunt acordate diplome/certificate de participare.
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Anexa 3

NOTA DE RESTITUIRE

Persoana desemnata cu exercitarea controlului
financiar preventiv propriu
Nr. ...../Data ...../...../......

Domnului/Doamnei ..........coceeveneinienieneenienieneene
(numele si functia conducatorului compartimentului
de specialitate care a initiat proiectul de
operatiune) (denumirea compartimentului de
specialitate/institutiei publice)

In conformitate cu prevederile pct. 5.4, 5.6 si 10.3 din Normele metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 923/2014, in urma verificarii formale a proiectului de operatiune
reprezentand

(datele de identificare a proiectului de operatiune prezentat la viza: denumirea proiectului de
operatiune, suma, nr./data, compartimentul emitent)
am constatat ca acesta nu indeplineste conditiile formale pentru a fi efectuat, dupa cum urmeaza:

Avand in vedere neindeplinirea elementelor formale prezentate, operatiunea nu poate fi
autorizata. Pentru simplificarea si accelerarea circuitului administrativ, se restituie proiectul de
operatiune

(denumirea proiectului de operatiune)
pentru refacere/completare, in conditiile de mai sus.
In situatia in care nu sunteti de acord cu cele prezentate, va rog si imi transmiteti, in scris,
punctul dumneavoastra de vedere.

Persoana desemnata cu exercitarea ~ Numele, prenumele si semnatura
controlului financiar preventiv persoanei careia i se restituie
propriu/Controlor delegat proiectul de operatiune
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Anexa 4
Nr..../Data.......
REFUZ DE VIZA
Domnului/doamner ........oooeeeieeiiiiieennn.

(Ordonatorul principal de credite)

In conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999
privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile
si completdrile ulterioare, va aduc la cunostintd refuzul de viza de control financiar preventiv
propriu pentru suma de ............. let, Ja oo

(datele de identificare a operatiunii prezentate la viza: denumirea operatiunii; nr./data;
compartimentul emitent)

deoarece nu indeplineste conditiile prevazute de lege pentru a fi efectuatd, dupd cum urmeaza:
(Se vor preciza actele normative si conditiile prevazute de acestea care se considera a fi
nerespectate daca s-ar efectua operatiunea inscrisd in documente)

In situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform art. 21 alin. (1)
din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
aceasta se poate face numai cu incadrarea in creditele bugetare aprobate.

Ordinul scris prin care dispuneti efectuarea operatiunii ......................
(Se nominalizeaza operatiunea)

va insoti documentele justificative pe baza carora operatiunea se inregistreaza in contul de ordine
si evidentd 804 40 00 ,,.Documente respinse la viza de control financiar preventiv" si se
intocmesc informarile prevazute de lege.

Persoana desemnata cu exercitarea

controlului financiar preventiv propriu
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CADRUL SPECIFIC

Anexa 5

al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu

A. Deschiderea, repartizarea si modificarea creditelor bugetare

Nr.crt. | Operatiuni supuse Cadrul legal Documente justificative
controlului financiar
preventiv

1. Cererea pentru deschidere de | - Legea nr. 500/2002 (1); | - Nota justificativa pentru

credite bugetare.

- Ordonanta Guvernului nr.

119/1999 (23);

- Legea nr.69/2010 (60)

- Legile bugetare anuale;
- Aprobari ale Guvernului
privind limitele lunare de
cheltuieli;

- Ordinul ministrului
delegat pentru buget nr.
720/2014 (56);

-Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
2011/2013 (55);
-Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
2005/2013 (57);

- Ordinul ministrului
finantelor publice
nr.501/2013 (53);

- Acte de reglementare,
angajamente juridice
generatoare de obligatii de
plata pe seama creditelor
bugetare.

deschiderea creditelor bugetare:
-Nota de fundamentare pentru
solicitarea deschiderii de credite pe
baza de elemente de legislatie
specifice fiecarui ordonator;
-Solicitarile ordonatorilor;
principali, secundari si/sau tertiari,
dupa caz, pentru repartizarea de
credite bugetare; situatia creditelor
bugetare. deschise anterior si
neutilizate;

-Bugetul aprobat;

-Situatie privind facturi, contracte,
alte obligatii scadente la plata in
perioada;

-Alte documente justificative din
care rezultd obligatii de plata
scadente 1n perioada pentru care se
solicita deschiderea de credite.

- Fisele cu specimenele de
semndturi pentru persoanele
abilitate sa semneze cererile pentru
deschiderea de credite bugetare;
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Dispozitie bugetara privind
repartizarea creditelor
bugetare sau borderoul

-Legea nr. 500/2002 (1)
-Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, (25);

-Solicitarile ordonatorilor principali,
secundari si/sau tertiari, dupa caz,
pentru repartizarea de credite

modificarea repartizarii pe
trimestre a creditelor
bugetare.

-Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, (23);

- Legea nr.69/2010 (60)
Legile bugetare anuale;
Alte acte normative
specifice.

centralizator al dispozitiilor - Legea nr.69/2010 (60) bugetare (alimentare de cont);
bugetare. Legile bugetare anuale; -Fundamentarea sumelor inscrise in
- Ordinul ministrului dispozitiile bugetare de repartizare
finantelor publice pentru bugetul propriu si bugetele
nr.501/2013;(53) ordonatorilor secundari, respectiv
- Legile bugetare anuale; | tertiari, de credite;
Acte de reglementare, -Cererea pentru deschidere de
angajamente juridice credite bugetare;
generatoare de obligatii de | -Bugetul aprobat;
plata pe seama creditelor -Fisele cu specimenele de
bugetare. semnaturi pentru persoanele
Alte acte normative abilitate sa semneze dispozitiile
specifice. bugetare privind repartizarca
creditelor bugetare;
-Extrasul contului de disponibil
pentru venituri proprii;
-Alte documente specifice din care
rezulta obligatii de plata scadente
in perioada pentru care se face
repartizarea.
Documentul pentru -Legea nr. 500/2002(1); -Nota de fundamentare a propunerii

pentru modificarea repartizarii pe
trimestre a creditelor bugetare;
-Bugetul aprobat;

Documentul pentru efectuarea
virdrilor de credite bugetare:
de la un capitol la alt capitol
al clasificatiei bugetare;

Intre subdiviziuni ale
clasificatiei bugetare in cadrul
aceluiasi capitol, pentru
bugetul propriu si bugetele
institutiilor subordonate;

intre programe.

Legea nr. 500/2002(1);

- Ordonanta Guvernului
nr.119/1999 (23);

- Legea nr.69/2010 (60)
Legile bugetare anuale;
Alte acte normative
specifice.

- Nota de fundamentare a propunerii
pentru efectuarea virarilor de credite
bugetare.

-Bugetul aprobat;

Dispozitie bugetara privind
retragerea creditelor
bugetare.

-Legea nr. 500/2002(1);

- Legea nr.69/2010 (60)
-Ordonanta Guvernului nr.
19/1999(25)

- Ordinul ministrului
finantelor publice
nr.501/2013 (53)

- Ordinul ministrului
delegat pentru buget nr.
720/2014 (56);

- nota de fundamentare a
propunerii pentru retragerea
creditelor bugetare;

- bugetul aprobat;

- situatia disponibilului de credite
bugetare deschise, la data solicitarii
vizei,

- fisele cu specimenele de
semndturi pentru persoanele
abilitate sa semneze dispozitiile
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Alte acte normative
specifice

bugetare privind retragerea
creditelor bugetare;

B. Angajamente legale din care rezulti, direct sau indirect, obligatii de plata*1)

*1) Documentul supus controlului financiar preventiv va fi insotit, dupa caz, de o "Propunere de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament” si/sau de o "Propunere de angajare a unei
cheltuieli 1n limita creditelor bugetare" si de un "Angajament bugetar individual/global", dupa caz,

intocmite conform prevederilor legale.

Nr.crt. Operatiuni supuse Cadrul legal Documente justificative
controlului financiar
preventiv
1. Contract de achizitie - Regulamentul (CE) nr. -bugetul aprobat;
publica/sectoriala. 2.195/2002 (18); - strategia anuala de achizitii
-Legea nr. 500/2002(1); publice/sectoriale;
Legea nr.346/2004 (27); - programul anual al achizitiilor
-Legea 287/2009; (43) publice/sectoriale;

-Legea nr 72/2013;(54);
-Legea nr.98/2016; (64)
-Legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, (23)

Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr.64/2009(44)
Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr.66/2011(48)
Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr.40/2015(74)
Legea nr.227/2015; (65)

- Ordonanta Guvernului nr.
13/2011; (47)

-Hotararea Guvernului nr.
907/2016; (66)

Hotararea Guvernului nr.
875/2011; (49)

Hotararea Guvernului nr.
1/2016; (67)

Hotararea Guvernului nr.
93/2016; (62)

Hotararea Guvernului nr.
394/2016; (72)

Hotararea Guvernului nr.
395/2016;(69)

Ordinul nr. 1.792/2002
emis de ministrul
finantelor publice; (26)

- programul achizitiilor
publice/sectoriale la nivel de
proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiecte de
cercetare-dezvoltare);

- strategia de contractare, daca este
cazul;

- acordul sau conventia de finantare
externd, daca este cazul,

- contractul/decizia/ordinul de
finantare, daca este cazul;

- documentatia de atribuire
completd, asa cum a fost publicata
in SEAP, clarificari la
documentatia de atribuire, daca
este cazul;

- contestatii la documentatia de
atribuire, daca este cazul, si
documentele privind solutionarea;
- anuntul de
participare/simplificat/de concurs
publicate in SEAP/anuntul de
intentie valabil in mod continuu
sau invitatia de participare, erate,
clarificari publicate, daca este
cazul;

- oferta desemnata castigatoare si
clarificarile aferente ofertei, daca
este cazul;
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eaGuvernului nr.264/2003;
(25)

Alte acte normative
specifice.

- actul de numire/desemnare a
comisiei de evaluare/negociere sau
a juriului, dupa caz;

- procesul-verbal de deschidere a
ofertelor si dovada transmiterii
acestuia candidatilor (aplicabil
procedurilor offline, dialog
competitiv, negociere competitiva,
parteneriat pentru inovare,
procedura simplificatd desfasurata
in mai multe etape);

- raportul procedurii de atribuire;
- documentele de solutionare a
contestatiilor privind rezultatul
procedurii de atribuire, daca este
cazul;

- comunicarea privind rezultatul
aplicarii procedurii de atribuire;

2. Contract /Decizie/Ordin de
finantare/Acord de
finantare

Legeanr. 500 /2002; (1)
Ordinul nr. 1.792/2002
emis de ministrul
finantelor publice; (26)
Legile bugetare anuale;
-Ordonanta GuvernuluiNr.
119/1999 (25)

Legea 69/2000 (106)
Hotararea Guvernului
nr.884/2001(107)
Hotararea Guvernului
nr.311/2003 (110);
Hotararea Guvernului
nr.1447/2007(114)
Hotararea Guvernului
nr.576/ 2023 (142)
Legea Nr. 350/2005
(33)

Ordonanta Guvernului
Nr. 26/2000 (13);
-Ordin Nr. 477/2023
(103)

Alte acte normative
specifice.

- cererea de finantare;

- proiectul tehnic si listele de
evaluare si selectie aferente,
intocmite de compartimentele de
specialitate;

- bugetul aprobat;

- acordul de parteneriat, incheiat
intre liderul de proiect si
partenerii acestuia, dupa caz;

- acordul de implementare;

- hotdrarea comisiei de evaluare
cu privire la proiectele selectate;
- programul, proiectul sau
actiunea in care se incadreaza
solicitarea finantarii;

- nota de fundamentare si
devizul de cheltuieli, aprobate
de ordonatorul de credite
finantator;

- raportul de analizd a
conformitatii administrative si a
eligibilitatii proiectului;

- scrisoarea de notificare privind
raportul de analizd a
conformitatii proiectului;

- raportul de evaluare tehnica si
financiara;

- nota de avizare internd a
contractelor de
finantare/cofinantare;

- decizia pentru aprobareca
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proiectelor selectate;
- figa de fundamentare a
proiectului;

3. Contract subsecvent
acordului - cadru

Legeanr. 500 /2002; (1)
Legea nr.346/2004; (27)
Legea 287/2009; (43);
Legea nr.227/2015; (65)
Legea nr.98/2016; (64)
Legea nr. 99/2016 (72) ;
-Legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999(23)
-Hotararea Guvernului
nr.264/2003; (25)

Alte acte normative
specifice.

-bugetul aprobat;

- acordul-cadru;

-documentatia de atribuire completa;
-oferta desemnata castigatoare si
clarificarile aferente ofertei, daca
semnarea contractului subsecvent s-
a facut cu reluarea competitiei intre
operatorii economici ;

-nota justificativa privind stabilirea
ofertei castigatoare a contractului
subsecvent;

-documentul privind solutionarea
contestatiilor daca este cazul;
-contract/decizie/acord/ordin de
finantare;

- figsa obiectivului/
proiectului/categoriei de investitii,
daci este cazul

- lista detaliata pentru alte
cheltuieli de investitii, daca este
cazul

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-economice a

obiectivului de investitii;

4. Contract/comanda de achizitie
publica/sectoriala, atribuit
/atribuitd prin achizitie directa

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (18);

- Legea nr. 500/2002 (1);
- Legea nr.346/2004 (27);
- Legea nr. 287/2009 (43);
- Legea nr. 72/2013: (54);
- Legea nr. 227/2015 (65);
- Legea nr. 98/2016 (64);
- Legeanr. 101/2016 (72);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului
nr.119/1999 (23);

- Ordonanta Guvernului
nr. 13/2011 (47);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 66/2011
(48);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 40/2015
(74);

- Hotararea Guvernului
nr. 264/2003 (25);

- Hotararea Guvernului
nr. 875/2011 (49);

- Hotararea Guvernului
nr. 93/2016 (62);

- bugetul aprobat;

- strategia anuala de achizitii
publice/sectoriale;

- programul anual al achizitiilor
publice/sectoriale;

- programul achizitiilor
publice/sectoriale la nivel de
proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiectelor
de cercetare-dezvoltare);

- acordul sau conventia de finantare
externd, daca este cazul,

- contractul/decizia/ordinul de
finantare, daca este cazul;

- documentele privind achizitia,
intocmite n conformitate cu
prevederile legislatiei romane si cu
reglementarile organismelor
internationale, daca este cazul,

- referatul de necesitate;

- nota justificativa privind achizitia
de la un operator economic, pentru
situatiile 1n care achizitia nu se
realizeaza prin intermediul
catalogului electronic;
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- Hotararea Guvernului
nr. 395/2016 (69);

- Hotararea Guvernului
nr. 907/2016 (66);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (26);

Alte acte normative
specifice.

- documentul justificativ al
achizitiei;

- documentatia de atribuire, daca
este cazul;

- notificarile transmise operatorilor
economici ale caror
produse/servicii/lucrari necesare
autoritatii contractante se gasesc pe
SEAP, daca este cazul,

- dovada transmiterii prin SEAP a
raspunsului operatorilor economici,
daca este cazul;

- oferta/ofertele ferma/ferme
transmisd/transmise prin SEAP de
catre operatorii economici, daca
este cazul;

- acceptul ofertei ferme a
operatorului economic de catre
autoritatea contractantd, daca este
cazul;

investitii;

5. Act aditional la contractul de
achizitie publicad/ sectoriala

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (18);

- Legea nr. 500/2002 (1);
- Legea nr.346/2004 (27);
- Legea nr. 287/2009 (43);
- Legea nr..72/2013: (54);
- Legea nr. 227/2015 (65);
- Legea nr. 98/2016 (64);
- Legeanr. 101/2016 (72);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (23);

- Ordonanta Guvernului
nr. 13/2011 (47);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 66/2011
(48);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 40/2015
(74);

- Hotararea Guvernului
nr. 264/2003 (25);

- Hotararea Guvernului
nr. 875/2011 (49);

- Hotararea Guvernului
nr. 1/2016 (71);

- Hotararea Guvernului
nr. 93/2016 (62);

- Hotararea Guvernului
nr. 395/2016 (69);

- Hotararea Guvernului

- bugetul;

- documentul din care rezulta
disponibilitatea creditelor de
angajament, in cazul in care creste
pretul contractului;

- contractul de achizitie
publica/sectoriala si actele
aditionale anterioare, daca este
cazul;

- documentele achizitiei initiale,
prin care se face dovada
prevederilor privind posibilitatea
de modificare a contractului;

- documentul de constituire a
garantiei de bund executie a
contractului in termenul de
valabilitate;

- nota justificativa care insoteste
propunerea de act aditional privind
necesitatea modificarii contractului
de achizitie publica/sectoriala;
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nr. 907/2016 (66);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (26);

- acordul sau conventia de
finantare externa si legea
de ratificare/hotararea
Guvernului de aprobare;

- alte acte normative
specifice.

14.

Act intern de decizie privind
organizarea actiunilor de
protocol, a unor manifestari
cu caracter cultural-stiintific
sau a altor actiuni cu caracter
specific, inclusiv devizul
estimativ, pe categorii de
cheltuieli

- Legea nr. 500/2002 (1);
- legile bugetare anuale;
- Ordonanta Guvernului
nr.119/1999 (23);

- Ordonanta Guvernului
nr. 80/2001 (16);

- Hotararea Guvernului
nr. 552/1991 (4);

- Hotararea Guvernului
nr. 189/2001 (3);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002(26)
-Hotararea Guvernului
nr.1447/2007(114)

- Legea nr. 69/2000 (106)
- Hotararea Guvernului
nr.311/2003 (110)

- Hotararea Guvernului
nr.576/2023 (142)

- Hotararea Guvernului
nr.888/2013 (115)
Legea 350/2005;(33)

- alte acte normative
specifice

- nota de fundamentare a actiunii
de protocol, a manifestarii cu
caracter cultural-stiintific;

- bugetul;

- documentele transmise de
parteneri cu privire la participarea
la actiune;

- alte documente specifice.

15.

Act intern de decizie privind
deplasarea n
strainatate,inclusiv devizul
estimativ de cheltuieli;

- Legea nr. 500/2002(1);
-Ordonanta Guvernului
nr.119/1999 (23);
-Hotararea Guvernului nr.
518/1995 (7)

-Hotararea Guvernului nr.
189/2001(3)

-Hotararea Guvernului nr
1447/2007 (114)

-Ordinul nr. 1.792/2002
emis de ministrul
finantelor publice (26)

- alte acte normative
specifice.

- nota de fundamentare a deplasarii
in strainatate;

- bugetul;

- documente, invitatii si comunicari
scrise de la partenerul extern,
privitoare la actiunea si conditiile
efectuarii deplasarii in strainatate;

- nota , mandate privind deplasarea;
- memorandum, dupa caz;
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16. Act intern de decizie privind
delegarea sau detasarea in tara
a personalului inclusiv devizul
estimativ de cheltuieli.

- Legea nr. 500/2002 (1)

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, republicata

(23);

Hotararea Guvernului nr.
518/1995 (7)

Hotararea Guvernului nr.
189/2001 (3)

Ordinul nr. 1.792/2002
emis de ministrul
finantelor publice (26)
-Legea nr. 53/2003 (44)
-Legea nr. 188/1999 (37)
Hotararea Guvernului nr.
714/2018 (80)

- Ordonanta Guvernului nr.
57/2019 (83)

Alte acte normative sp.

- nota de fundamentare a
delegarii/detasarii;

- bugetul;

- ordinul de deplasare (detasare)
aprobat de ordonatorul de credite;

17. Ordin/ contract individual de
munca privind angajarea sau
promovarea/ avansarea
personalului, exercitarea cu
caracter temporar a unei
functii de conducere,

- Legea nr. 500/2002 (1);
- Legea nr. 53/2003 (44);
- Legea-cadru nr.
153/2017 (73);

- legile bugetare anuale;
- Ordonanta de urgenta a

- nota de fundamentare si dosarul
angajarii/avansarii/promovarii
personalului;

- bugetul;

- statul de functii aprobat;

- contractul colectiv de munca,

acordarea altor drepturi Guvernului nr.57/2019 daca este cazul;
salariale (83) - propunerea pentru acordarea altor
- Ordonanta Guvernului drepturi salariale;
nr. 119/1999( 23); - anuntul organizarii concursului,
- Ordonanta de urgenta a | daca este cazul;
Guvernului nr. 48/2005 - actul administrativ privind
(29); constituirea comisiei de
- Hotararea Guvernului concurs/solutionare a contestatiilor,
nr.1336/2022 (98) daca este cazul;
- Ordinul ministrului - procesul-verbal incheiat de
muncii si solidaritatii comisia de concurs/solutionare a
sociale nr.2171/2022 (34); | contestatiilor, daca este cazul;
- Hotarare de guvern Nr.
69/2005 (30);
- alte acte normative
specifice.
19. Act intern de decizie privind | - Legea nr. 500/2002 (1); | - solicitare institutie subordonata;
plata subventiilor catre - Ordonanta Guvernului - bugetul ;
subordonate. nr. 119/1999( 23);

- Legea nr. 69/2000 (106);
- Hotararea Guvernului
nr.576/2023 (142)

- legile bugetare anuale;

- Hotararea Guvernului nr
1447/2007 (114)

- Hotararea Guvernului
801/2004(86)

- Hotdrarea Guvernului
776/2010(122)
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- Hotdrarea Guvernului
884/2001(107)

- alte acte normative
specifice;

20. Centralizator de plata pentru
premierea sportivilor,
antrenorilor si a altor
tehnicieni.

Legea nr. 500/2002 (1);
- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (26);
-Hotararea Guvernului
nr.1447/2007(114)
-Legea nr. 69/2000 (106)
- legile bugetare anuale;
-Hotararea Guvernului
nr.311/2003(110)
-Hotararea Guvernului
nr.576/2023 (142)
-Hotararea Guvernului
nr.888/2013 (115)

- alte acte normative
specifice;

- referat privind plata premiilor;
- bugetul;

- solicitarea federatiei sportive
nationale.

- documentele care atesta
rezultatele propuse a fi premiate.

21. Centralizator de plata pentru
acordarea rentelor.

- Legea nr. 500/2002 (1);
- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (26);

- Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (23);

- legile bugetare anuale;
- Legea nr.69/2000 (106)
- Ordonanta Guvernului
nr. 115/2023 (101);

- Hotararea Guvernului
nr.884 /2001 (107)

- nota de fundamentare privind
acordarea rentelor;

- cerere de solicitare;

- bugetul

-copie dupa actul de identitate al
solicitantului;

-adresa federatiei si prevederile
cadrului legal care sa confirme ca
se incadreaza in limitele legale;

22. Centralizator de plata
pentru acordarea
indemnizatiilor sportive

- Legea nr. 500/2002(1)
- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (26);
-Hotararea Guvernului
nr.1447/2007(114)
-Legea nr. 69/2000 (106)
-Ordin nr.151/2022 (149)
-Hotararea Guvernului
nr.311/2003(110)
-Hotararea Guvernului
nr.576/2023 (142)

- nota de fundamentare privind
acordarea indemnizatiilor sportive
- bugetul;

-cerere de solicitare din partea
federatiei;

- pontajul lunar;

- hotararea biroului federal privind
stabilirea sportivilor si a
colectivelor tehnice;
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- alte acte normative
specifice;

23. Centralizator de plata
pentru acordarea
indemnizatiilor de merit

- Legea nr. 500/2002 (1);
- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (26);

- Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (23);

- legile bugetare anuale;
- L69/2000(106).

- Hotararea Guvernului
nr.884 /2001 (107);

- Legea nr.118/2002
(109);

- Ordonanta Guvernului
nr. 115/2023 (101);

- nota de fundamentare privind
acordarea indemnizatiilor de merit
- bugetul;

-copie dupa actul de identitate al
solicitantului, cv, iban;

-cerere (adresa federatiei) de
solicitare din partea federatiei dupa
caz;

si prevederile cadrului legal care
sd confirme ca se incadreaza in
limitele legale;

C. Ordonantarea cheltuielilor

Nr.crt. Operatiuni supuse Cadrul legal Documente justificative
controlului financiar
preventiv
1. Ordonantare de plata privind | Legea nr. 500/2002(1) - contractul/contractul subsecvent

achizitia publicad/ sectoriala,
concesiunea de lucrari sau
servicil.

Legile bugetare anuale

- Legea nr. 82/1991,
Republicata (38)

- legile bugetare anuale;

- Legea nr.72/2013(54);

- Legea nr. 227/2015 (65);
- Legea nr. 98/2016 (64);
- Legeanr. 101/2016 (72);
Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 66/2011
(48);

Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 40/2015
(74);

- Hotararea Guvernului
nr. 875/2011 (49);

- Hotararea Guvernului
nr. 1/2016 (67);

- Hotararea Guvernului
nr. 93/2016 (62);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1792
/2002 (24)

-Ordonanta Guvernului

nr. 119/1999 (23);

- Hotararea Guvernului

de achizitie publica/sectoriald, sau
comanda, contractul de concesiune
de lucrari sau servicii;

- documentul de constituire a
garantiei de buna executie, daca
este cazul;

- contractul/decizia/ordinul de
finantare, daca este cazul;

- angajamentul bugetar/bugetul;

- factura insotita de documente care
atestd livrarea produselor/prestarea
serviciilor/ executarea lucrarilor;

- documentul de constituire a
comisiei de receptie;

- documentele privind receptia;

- documentele de transport,
vamuire, daca este cazul;

- evidenta avansurilor acordate si
deduse, daca este cazul;

- alte documente specifice;
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nr.264/2003(25)
alte acte normative
specifice;

2. Ordonantare de plata pentru
avansuri acordate in cadrul
contractului de achizitie
publica/sectoriald/ de
concesiune de lucrari sau

- Legea nr. 500/2002 (1);
- Legea nr. 227/2015 (65);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (23);

- contractul de achizitie
publica/sectoriald/contractul de
concesiune de lucrari sau servicii;
- contractul/decizia/ordinul de
finantare, daca este cazul;

servicii - Ordonanta de urgentd a | - angajamentul bugetar;
Guvernului nr. 66/2011 - avizul de platé;
(48); - nota de aprobare a cheltuielilor
- Hotararea Guvernului eligibile;
nr. 264/2003 (25); - solicitarea de acordare a
- Hotararea Guvernului avansului;
nr. 875/2011 (49); - factura;
- Hotararea Guvernului - documentul prin care se constituie
nr. 1/2016 (67); garantia legala de returnare a
- Ordinul ministrului avansului;
finantelor publice nr. - nota de fundamentare /autorizare;
1.792/2002 (24); - documentul de constituire a
- alte acte normative garantiei de bund executie, daca
specifice. este cazul;
- evidenta avansurilor acordate si
deduse, daca este cazul;
- alte documente specifice;
3. Ordonantare de plata privind | - Legea nr. 500/2002 (1); | - bugetul;

plati in cadrul
contractului de finantare

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (23);

- Legea nr.69/2000 (106)
- Hotararea Guvernului
nr.884 /2001 (107);

- Hotararea Guvernului
nr. 576/2023 (142);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.

1.792/2002 (24);

-Ordin Nr. 477/2023
(103)

- alte acte normative
specifice.

- contractul de finantare;

- angajamentul bugetar;

- nota de fundamentare;

- solicitarea privind
finantarea/decontul de cheltuieli;

- cererea de platd/rambursare

privind prefinantari, plati

intermediare, plati finale;

- nota de autorizare a

platii/rambursarii;

- notificarea privind depunerea

cererii de plata;

- avizul de platd/rambursare;

- nota de aprobare a cheltuielilor

eligibile;

- decontul privind prefinantarea

acordata, daca este cazul,

- documentatia justificativa

specifica care rezulta din actul

normativ ce reglementeaza

operatiunea gi/sau domeniul

respectiv;

- alte documente specifice;

4, Ordonantare de plata a
premiilor acordate sportivilor

- Legea nr. 500/2002 (1);
- legile bugetare anuale;

- bugetul;

- angajamentul bugetar;
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antrenorilor si altor
tehnicieni, a rentelor viagere,
indemnizatiilor de merit si
indemnizatiilor sportive.

- Legea nr. 227/2015 (65);
- Ordonanta Guvernului
nr.119/1999 (23);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (24);

- Legea nr.118/2002
(109);

- Legea nr.69/2000 (106)
- Hotararea Guvernului
nr.884 /2001 (107);

- Hotararea Guvernului
nr.1447/2007(114)

- alte acte normative
specifice.

- nota de fundamentare;

- centralizatorul de plata;

- referatul privind aprobarea

premiilor;

- nota de fundamentare privind
aprobarea rentelor
viagere/indemnizatiilor sportive dupa
caz

- alte documente specifice;

8. Ordonantare de plata pentru
cotizatii, respectiv
contributii, taxe etc. la
diverse organisme
internationale

- Legea nr. 500/2002 (1);
- legile de ratificare;

- Ordonanta Guvernului
nr. 41/1994 (6);

- Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (23);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (24);

- protocole, acorduri
incheiate cu organisme
internationale

- alte acte normative
specifice.

- acordul, conventia sau protocolul
privind aderarea la organismul
international, actul normativ care
aproba aderarea;

- angajamentul bugetar/bugetul;

- avizul de plata transmis de
organismul international;

- alte documente specifice;

9. Ordonantare de plata pentru
subventii, transferuri, prime
sau alte plati din fonduri
publice catre institutii
subordonate

- Legea nr. 500/2002 (1);
- legile bugetare anuale;
- Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (23);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (24);

- Hotararea Guvernului
nr. 576/2023 (142);

- Hotérarea Guvernului
nr.1447/2007(114)

- Hotararea Guvernului
nr.776/2010(122)

- alte acte normative
specifice.

- solicitare institutie subordonata;

- bugetul;

- angajamentul bugetar;
-documentatia specifica care rezulta
din actul normativ ce reglementeaza
operatiunea si/sau domeniul
respectiv;

- alte documente specifice;

10. | Ordonantare de plata
privind redevente, chirii
sau alte cheltuieli legate
de concesionare sau

inchiriere

- Legea nr. 500/2002 (1)

- Legea nr. 227/2015 (65);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999(23);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.

- nota de fundamentare;

- contractul de concesionare sau
de inchiriere;

- angajamentul bugetar/bugetul;
- documentele justificative
emise de concedent sau, dupa

caz, de proprietarul bunului
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1.792/2002 (24);
- alte acte normative
specifice.

inchiriat;
- alte documente specifice;

11. | Ordonantare de
platd/Dispozitie de plata
catre casierie privind
avansuri sau sume
cuvenite titularului de
decont, care se acorda prin
casierie

- Legea nr. 500/2002 (1);
- Decretul nr. 209/1976
(2);

-Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (23);

- Hotararea Guvernului
nr. 518/1995 (7);

- Hotararea Guvernului
nr. 714/2018 (80)

- Ordinul  ministrului
finantelor  publice nr.
1.792/2002 (24);

- Hotararea Guvernului
nr.1447/2007(114)

- alte acte normative
specifice.

- nota de fundamentare;

- documentul specific prin care
s-a aprobat actiunea si devizul
acesteia;

- decontul justificativ al
cheltuielilor, daca este cazul;

- alte documente specifice;

12. Ordonantare de plata a
salariilor, a altor drepturi
salariale acordate
personalului, precum si a
obligatiilor fiscale aferente
acestora

- Legea nr. 500/2002 (1);
- Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (23);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr.

57/2019 (83);

- Legea nr. 76/2002 (19);
- Legea nr. 346/2002 (58);
- Legea nr. 53/2003 (44);
- Legea nr.69/2010 (60);
- Legea-cadru nr.
153/2017 (73);

- Legea nr. 227/2015 (65);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 48/2005
(29);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
166/2006 (32);

- alte acte normative.

- centralizatorul lunar al statelor
de salarii;

- statele de salarii;

- recapitulatia ;

- stat de functii;

- bugetul/angajamentul bugetar;
- situatia privind repartizarea pe
luni a cheltuielilor de personal
aprobate;

- situatia privind monitorizarea
cheltuielilor de personal
finantate de la buget, pe luna
anterioara;

- actul de decizie interna privind
aprobarea acordarii sporurilor,
orelor suplimentare, premiilor,
altor drepturi salariale, daca este
cazul;

- alte documente specifice;




CLUBUL SPORTIV MUNICIPAL
GIURGIU

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: | Revizia: 1

Compartiment Financiar,
Contabilitate, Resurse Umane

propriu (CFPP)

Control financiar preventiv

Pagina 36 / 97

Cod: PO-02.05

D.inchirierea, transmiterea, vinzarea si schimbul bunurilor din patrimoniul institutiilor

publice.
Nr.crt. Operatiuni supuse Cadrul legal Documente justificative
controlului financiar
preventiv
2. Contract de inchiriere a - Legea nr. 500/2002 (1); - nota de
bunurilor proprietate - Ordonanta Guvernului nr. fundamentare/referatul de
publica (entitatea publica 119/1999 (23) oportunitate;

este titular al dreptului de
proprietate/administrare)

- Legea nr. 287/2009 (43);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 (83);
norme/proceduri/regulamente
interne

- titlul de proprietate/hotararea
de aprobare a dreptului de
administrare;

- hotararea de aprobare a
inchirierii bunurilor
proprietate publica;

- documentatia de atribuire;

- anuntul de licitatie publicat;
- clarificarile privind
documentatia si raspunsurile
la acestea, daca este cazul;

- alte documente specifice;

3. Proces-verbal de predare-
preluare avand ca obiect
transmiterea bunului fara
plata

- Ordonanta Guvernului nr.
19/1995 (8);

- Ordonanta Guvernului
nr.119/1999 (23);

- Hotararea Guvernului nr.
841/1995 (9);

- alte acte normative specifice.

- referatul de
disponibilizare;

- adresele de informare a
institutiilor publice care ar
putea avea nevoie de
bunurile disponibilizate;

- adresele institutiilor
publice care solicita bunul
disponibil;

- alte documente specifice;

E.Alte operatiuni supuse controlului financiar preventiv

Nr.crt. Operatiuni supuse Cadrul legal Documente justificative
controlului financiar
preventiv
1. Strategie de contractare - Regulamentul (CE) nr. - bugetul;

pentru achizitia publica/ 2.195/2002 (18); - strategia anuala a achizitiilor

sectoriald - Legea nr. 500/2002 (1); publice/sectoriale;
- Legea nr.346/2004 (27); - programul anual al achizitiilor
- Legea nr. 98/2016 (64); publice/sectoriale;
- Legeanr. 101/2016 (72); - programul achizitiilor
- legile bugetare anuale; publice/sectoriale la nivel de proiect
- Ordonanta Guvernului (in cazul proiectelor finantate din
nr.119/1999 (23); fonduri nerambursabile si/sau
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- Hotararea Guvernului nr.

395/2016 (69);
- alte acte normative
specifice.

proiectelor de cercetare-dezvoltare);
- referatele de necesitate;

- alte acte specifice privind
documentarea si fundamentarea
deciziilor din etapa de
planificare/pregatire a achizitiei
publice/sectoriale.

- alte documente specifice;

2. Model de acord-cadru de
achizitie
publica/sectoriala inclus
in documentatia de
atribuire

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (18);

- Legea nr. 500/2002 (1);
- Legea nr.346/2004 (27);
- Legea nr. 98/2016 (64);
- Legea nr. 101/2016 (72);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului
nr.119/1999 (23);

- Hotararea Guvernului nr.

395/2016 (69);
- alte acte normative
specifice.

- strategia anualad de achizitii
publice/sectoriale;

- programul anual al achizitiilor
publice/sectoriale;

- programul achizitiilor
publice/sectoriale la nivel de proiect
(in cazul proiectelor finantate din
fonduri nerambursabile si/sau
proiectelor de cercetare-dezvoltare);
- strategia de contractare/nota
justificativa privind selectarea
procedurii de achizitie;

- nota privind calculul valorii
estimate minime $i maxime, in cazul
in care nu este necesara intocmirea
unei strategii de contractare;

- fisa
obiectivului/proiectului/categoriei de
investitii, daca este cazul;

- lista detaliata pentru alte cheltuieli
de investitii, daci este cazul;

- acordul sau conventia de finantare
externa, daca este cazul;
-contractul/decizia/ordinul de
finantare, dacé este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-economice a obiectivului de
investitii, daca este cazul,

- documentatia de atribuire;

- anuntul de intentie, daca este cazul;
- anuntul de
participare/simplificat/de concurs,
anuntul de intentie valabil in mod
continuu sau invitatia de participare;
- alte documente specifice

3. Model de contract de
achizitie
publica/sectoriald inclus
in documentatia de
atribuire

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (18);

- Legea nr. 500/2002 (1);
- Legea nr.346/2004 (27);
- Legea nr. 287/2009 (43);
- Legea nr.72/2013: (54)

- Legea nr. 227/2015 (65);
- Legea nr. 98/2016 (64);

- strategia anuala de achizitii
publice/sectoriale;

- programul anual al achizitiilor
publice/sectoriale;

- programul achizitiilor
publice/sectoriale la nivel de proiect
(in cazul proiectelor finantate din
fonduri nerambursabile si/sau
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- Legeanr. 101/2016 (72);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului
nr.119/1999 (23);

- Ordonanta Guvernului nr.
13/2011 (47);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 66/2011
(48);

- Hotararea Guvernului nr.
264/2003 (25);

- Hotararea Guvernului nr.
87572011 (49);

- Hotararea Guvernului nr.
395/2016 (69);

- Hotararea Guvernului nr.
907/2016 (66);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (24);

- acordul sau conventia de
finantare externa si legea de
ratificare/hotararea
Guvernului de aprobare;

- alte acte normative
specifice.

proiectelor de cercetare-dezvoltare);
- strategia de contractare/nota
justificativa privind selectarea
procedurii de achizitie;

- nota privind calculul valorii
estimate minime $i maxime, in cazul
in care nu este necesara intocmirea
unei strategii de contractare;

- fisa
obiectivului/proiectului/categoriei de
investitii, daca este cazul,

- lista detaliata pentru alte cheltuieli
de investitii, daca este cazul;

- acordul sau conventia de finantare
externd, daca este cazul;

- contractul/decizia/ordinul de
finantare, daci este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-economice a obiectivului de
investitii, daca este cazul;

- documentatia de atribuire
completd, asa cum a fost publicata in
SEAP, clarificari/erate la
documentatia de atribuire, daca este
cazul;

- actul de numire/desemnare a
comisiei de evaluare/negociere sau a
juriului;

- contestatii la documentatia de
atribuire, daca este cazul, si
documentele privind solutionarea;

- anuntul de
participare/simplificat/de concurs,
publicate in SEAP/anuntul de
intentie valabil in mod continuu sau
invitatia de participare, erate,
clarificari publicate, daca este cazul;
- oferta/ofertele
desemnata/desemnate castigatoare si
clarificarile aferente
ofertei/ofertelor, dacd este cazul;

- raportul procedurii de atribuire;

- comunicdrile catre ofertanti a
rezultatului aplicarii procedurii;

- documentul privind solutionarea
contestatiilor privind rezultatul
procedurii de atribuire, daca este
cazul;

- alte documente specifice

4. Acord-cadru de
achizitie publicd/

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (18);
- Legea nr. 500/2002 (1);

- strategia anuala de achizitii
publice/sectoriale;
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sectoriala

- Legea nr.346/2004 (27);

- Legea nr. 98/2016 (64);

- Legea nr. 101/2016 (72);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (23);

- Hotararea Guvernului nr.
395/2016 (69);

- alte acte normative
specifice.

- fisa

cazul;

- programul anual al achizitiilor
publice/sectoriale;
- programul achizitiilor
publice/sectoriale la nivel de
proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiectelor
de cercetare-dezvoltare);

- strategia de contractare/nota
justificativa privind selectarea
procedurii de achizitie;

- nota privind calculul valorii
estimate minime §i maxime, in
cazul 1n care nu este necesara
intocmirea unei strategii de
contractare;

obiectivului/proiectului/categoriei
de investitii, daca este cazul;

- lista detaliata pentru alte
cheltuieli de investitii, daca este

- acordul sau conventia de
finantare externa, daca este cazul;
- contractul/decizia/ordinul de
finantare, daca este cazul;

- actul de aprobare a
documentatiei tehnico-economice
a obiectivului de investitii, daca
este cazul;

- documentatia de atribuire
completd, asa cum a fost
publicata in SEAP,
clarificari/erate la documentatia
de atribuire, daca este cazul;

- actul de numire/desemnare a
comisiei de evaluare/negociere
sau a juriului;
- contestatii la documentatia de
atribuire, daca este cazul, si
documentele privind
solutionarea;
- anuntul de
participare/simplificat/de
concurs, publicate in
SEAP/anuntul de intentie valabil
in mod continuu sau invitatia de
participare, erate, clarificari
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publicate, daca este cazul;

- oferta/ofertele
desemnata/desemnate
castigatoare si clarificarile
aferente ofertei/ofertelor, daca
este cazul;

- raportul procedurii de atribuire;
- comunicarile catre ofertanti a
rezultatului aplicarii procedurii;
- documentul privind solutionarea
contestatiilor privind rezultatul
procedurii de atribuire, daca este
cazul;

- alte documente specifice

5. Act aditional la acordul-
cadru de achizitie
publicéa/ sectoriala

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (18);

- Legea nr. 500/2002 (1);
- Legea nr.346/2004 (27);
- Legea nr. 98/2016 (64);
- Legeanr. 101/2016 (72);
- legile bugetare anuale;

- .Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (23);

- Hotararea Guvernului nr.
395/2016 (69)

- alte acte normative
specifice.

- acordul-cadru de achizitie
publicd/sectoriala si actele aditionale
anterioare, daca este cazul;

- documentele achizitiei initiale, prin
care se face dovada prevederilor
privind posibilitatea de modificare a
acordului-cadru;

- nota justificativa care insoteste
propunerea de act aditional privind
necesitatea modificarii acordului-
cadru;

- alte documente specifice.

9. Proces-verbal de scoatere
din functiune a mijlocului
fix/de declasare a unor
bunuri materiale

- Legea nr. 15/1994 (70);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (23);

- Legea Nr. 246/ 2001 (15);
- Ordonanta Guvernului Nr.
19/ 1995 (8)

- Hotararea Guvernului nr.
909/1997 (20);

- Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
2.634/2015 (61);

- Hotararea Guvernului nr.
2139/2004 (31);

- Ordonanta Guvernului
nr.112/2000 (14)

- alte acte normative
specifice.

- nota privind starea tehnica a
mijlocului fix propus a fi scos din
functiune;

- actul constatator al avariei;

- devizul estimativ al reparatiei
capitale;

- nota justificativa privind descrierea
degradarii bunurilor materiale;

- alte documente specifice.

14. | Decont privind
cheltuielile ocazionate de
organizarea actiunilor de
protocol, a manifestarilor
cu caracter cultural-

stiintific sau a altor

- Legea nr. 82/1991 (38);

- Legea nr. 500/2002 (1);

- Decretul nr. 209/1976 (2);
- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (23);

- Ordonanta Guvernului nr.

- nota de fundamentare privind
organizarea actiunii de protocol, a
manifestarii cu caracter cultural-
stiintific sau a actiunii cu caracter
specific;

- documente specifice diferitelor
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actiuni cu caracter
specific

80/2001 (16);

- Hotararea Guvernului nr.
552/1991 (4);

- Ordinul ministrului

finantelor publice nr.
1.792/2002 (24);

categorii de cheltuieli;
- alte documente specifice.

- Legea 69/2000 (106)
- Hotararea Guvernului
nr.1447/2007(114)

- alte acte normative
specifice.

15. | Decont de cheltuieli - Legea nr. 500/2002 (1); - actul intern de decizie privind
privind deplasarea in - Decretul nr. 209/1976 (2); | deplasarea in strainétate;
straindtate pentru - Ordonanta Guvernului nr. | - documente specifice diferitelor
indeplinirea unor misiuni | 119/1999 (23); categorii de cheltuieli;
cu caracter temporar - Hotérarea Guvernului nr. | - alte documente specifice

518/1995 (7);

- Hotararea Guvernului nr.
189/2001 (3);

- alte acte normative
specifice.

16. | Decont de cheltuieli - Legea nr. 500/2002 (1); .- actul intern de decizie privind
privind justificarea - Decretul nr. 209/1976 (2); | deplasarea in tara sau, dupa caz,
avansului acordat pentru | - Ordonanta Guvernului referatul aprobat privind achizitia
deplasari in tara si/sau nr.119/1999 (23); directd;
pentru achizitii prin - Hotararea de Guvern nr. - documente justificative specifice
cumparare directa 714/2018 (80) diferitelor categorii de cheltuieli;

- Hotararea Guvernului nr. | - alte documente specifice.
395/2016 (69);
- alte acte normative
specifice
17. | Dispozitie de incasare - Legea nr. 82/1991 (38); - decontul de cheltuieli prezentat de

catre casierie

- Legea nr. 500/2002 (1);

- Decretul nr. 209/1976 (2);
- Ordonanta Guvernului
nr.119/1999 (23);

- alte acte normative
specifice

titularul de avans;

- decizia de imputare;

- alte acte din care rezulta obligatii
de plata in sarcina unor persoanc;
- alte documente specifice.
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Listele de verificare pentru operatiunile cuprinse in Cadrul general al
operatiunilor supuse controlului financiar preventive

LISTA DE VERIFICARE
CERERE PENTRU DESCHIDEREA DE CREDITE BUGETARE
Cod A.1
INT. Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative

1.1.

- Nota justificativa pentru deschiderea creditelor bugetare

1.2.

- Nota de fundamentare/Situatia privind obligatiile de platd scadente in perioada, conform prevederilor
legale 1n vigoare

1.3.

- Situatia disponibilului la sfarsitul lunii precedente

1.4.

- Solicitarile ordonatorilor principali, secundari si/sau tertiari, dupa caz, pentru repartizarea de credite
bugetare

1.5.

- Situatia creditelor bugetare deschise si neutilizate

1.6.

- Bugetul

1.7.

- Fisele cu specimenele de semnaturi pentru persoanele abilitate sd semneze cererile pentru deschiderea
de credite bugetare

1.8.

-Alte documente specifice din care rezulta obligatii de plata scadente in perioada pentru care se
solicitd deschiderea de
credite bugetare

2. |[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum
si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
entru:
2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1
2.2. | Cererea pentru deschiderea de credite bugetare
3. |Completarea corectd a cererii pentru deschiderea de credite bugetare cu privire la:
3.1. | Beneficiarul deschiderii de credite bugetare
3.2. |- Conturile de trezorerie
3.3. |- Suma pentru care se cere deschiderea de credite bugetare
3.4. |- Corespondenta dintre suma solicitata la nivel de capitol si detalierea pe subdiviziuni ale clasificatiei
bugetare
3.5. | Celelalte rubrici prevazute de formular
4. [incadrarea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare in:
4.1. | Creditele bugetare repartizate pe an si trimestre, detaliate conform clasificatiei bugetare
4.2. |- Limitele lunare de cheltuieli stabilite de Guvern (cand este cazul) sau in limita diminuatd conform
revederilor legale
4.3. | Nivelul prevazut in actul normativ de aprobare a actiunii (cand este cazul)
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1 4.

- Nivelul rezultat din nota justificativd/fundamentare

5

Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare, {inand cont de:

5.1.

- Creditele bugetare deschise si neutilizate

5.2.

- Utilizarea integrald a sumei pana la finele perioadei pentru care se solicitd deschiderea de credite
bugetare

6.

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

6.1

- Incadrarea creditelor bugetare solicitate in prevederile bugetului ordonatorului de credite, repartizate pe
trimestre, detaliate conform clasificatiei bugetare, precum si existenta temeiului legal al sumelor care se
solicita pentru deschiderea de credite bugetare

6.2.

- Stabilirea sumelor solicitate in functie de creditele deschise si neutilizate

6.3.

- Existenta justificarilor, inclusiv cu privire la ordonatorii principali, secundari si tertiari, daca este cazul,
prin care ordonatorul principal argumenteaza cé nu va inregistra in sold sume neutilizate la finele
perioadei pentru care se solicita deschiderea de credite bugetare

6.4.

- Respectarea dispozitiilor legale care reglementeaza efectuarea cheltuielilor

6.5

- Concordanta semnaturilor de pe cererea pentru deschiderea de credite bugetare cu cele existente in fisele

cu specimene de semnaturi
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LISTA DE VERIFICARE
DISPOZITIE BUGETARA PRIVIND REPARTIZAREA CREDITELOR BUGETARE SAU
BORDEROUL CENTRALIZATOR AL DISPOZITIILOR BUGETARE

Cod A.2

INT. |Obiectivele verificarii
crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1} Solicitarile ordonatorilor principali, secundari si/sau tertiari, dupa caz, pentru repartizarea de credite
bugetare

1.2.|- Fundamentarea sumelor inscrise in dispozitiile bugetare privind repartizarea creditelor bugetare, pentru
bugetul propriu si bugetele ordonatorilor secundari, respectiv tertiari de credite

1.3 - Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

1.4} Bugetul

1.5} Fisele cu specimenele de semndturi pentru persoanele abilitate sa semneze dispozitiile bugetare privind
repartizarea creditelor bugetare

1.6.|-Alte documente specifice din care rezultd obligatii de platdcadente in perioada pentru care se face
repartizarea

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupd caz, pentru:

2.1]- Documentele justificative de la pct. 1

2.2 |- Dispozitia bugetara privind repartizarea creditelor bugetare

3. |[Completarea corectd a dispozitiei bugetare privind repartizarea creditelor bugetare cu privire la:

3.1} Beneficiarul creditelor repartizate

3.2.|- Conturile de trezorerie

3.3)- Suma repartizata

3.4 |- Celelalte rubrici prevazute de formular

4. |indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1 Incadrarea sumelor din dispozitiile bugetare in creditele bugetare aprobate ordonatorilor de credite,
repartizate ordonatorului principal pe trimestre si detaliate conform clasificatiei bugetare

4.2 |- Sumele prevazute pentru repartizare sunt cuprinse in cererea pentru deschiderea de credite bugetare sau
sunt acoperite prin disponibilizari pe seama redistribuirii de credite deschise anterior

4.3 |- Existenta justificarilor, inclusiv cu privire la ordonatorii secundari si tertiari, daca este cazul, prin care
ordonatorul principal argumenteaza ca nu va inregistra sume neutilizate la finele perioadei pentru care se
solicita repartizarea de credite

4.4]- Incadrarea sumei previazute pentru repartizare in cererea pentru deschiderea de credite bugetare, nivelul
dispozitiei bugetare privind retragerea creditelor bugetare (cand este cazul) si in
solicitari/fundamentari/justificari

4.5.- Concordanta semnaturilor de pe dispozitia bugetara privind repartizarea creditelor bugetare cu cele
existente in fisele cu specimene de semnaturi

NOTA: In cazul in care se prezinti la viza Borderoul centralizator al dispozitiilor bugetare, obiectivele
verificérii din prezenta lista de verificare vor fi urmarite atat pentru fiecare dispozitie bugetara, cat si pentru
borderoul centralizator in cauza.
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LISTA DE VERIFICARE 5
DOCUMENT PENTRU MODIFICAREA REPARTIZARII PE TRIMESTRE A CREDITELOR
BUGETARE

Cod A3

INr. [Obiectivele verificarii
crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1. | Nota de fundamentare a propunerilor pentru modificarea repartizarii pe trimestre a creditelor bugetare

1.2. | Bugetul

2.  |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupd caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |- Documentul pentru modificarea repartizarii pe trimestre a creditelor bugetare

3. [Incadrarea sumei cu care se modifica repartizarile pe trimestre in:

3.1. |- Creditele bugetare repartizate pe an si detaliate conform clasificatiei bugetare

3.2. | Nivelurile rezultate din nota de fundamentare

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |- Dacd modificarea este in competenta de aprobare a Ministerului Finantelor Publice sau a ordonatorilor
rincipali/secundari, dupa caz

4.2. |- Sumele propuse sunt prevazute in bugetul anual aprobat si dacd sunt respectate prevederile Legii nr.
69/2010, cand este cazul

4.3. |- Concordanta propunerii de modificare cu obligatiile ce decurg din actiuni §i sarcini noi sau reprogramate

4.4. |- Existenta si pertinenta justificarilor cu privire la nivelul propunerilor cuprinse in documentul de
modificare

4.5. |- Respectarea angajamentelor anterioare

LISTA DE VERIFICARE
DOCUMENT PENTRU EFECTUAREA VIRARILOR DE CREDITE
Cod A4
INT.  [Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta documentelor justificative
1.1. |- Nota de fundamentare pentru efectuarea virarilor de credite
1.2. | Bugetul
2. Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobadrilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:
2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |- Documentul pentru efectuarea virarilor de credite
3. incadrarea sumei previzute a se vira in:
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3.1. |- Creditele repartizate pe an/trimestre si detaliate conform clasificatiei bugetare
3.2. | Nivelul rezultat din nota de fundamentare
4. indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |- Sa nu contravina legii privind finantele publice, legii responsabilitatii fiscal-bugetare, legilor bugetare anuale
sau actelor normative de rectificare
4.2. |- Sa fie In concordanta cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcini noi sau reprogramate
4.3. |- Sa asigure respectarea angajamentelor anterioare
4.4. |- Existenta de justificari, detalieri si necesitati privind executia, pana la finele anului bugetar, a capitolului,
programului si/sau subdiviziunii clasificatiei bugetare de la care se propune disponibilizarea, respectiv a
capitolului, programului si/sau subdiviziunii clasificatiei bugetare la care se suplimenteaza prevederile
bugetare
4.5. |- Sa fie efectuate 1n intervalul de timp prevazut de lege
LISTA DE VERIFICARE
DISPOZITIE BUGETARA PRIVIND RETRAGEREA CREDITELOR BUGETARE
Cod A5
INr. |Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1.|- Nota de fundamentare a propunerii pentru retragerea creditelor bugetare
1.2.| Bugetul
1.3. |- Situatia disponibilului de credite bugetare deschise, la data solicitarii vizei
1.4. |- Fisele cu specimenele de semnaturi pentru persoanele abilitate s semneze dispozitiile bugetare privind
retragerea creditelor bugetare
2. |[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum §i a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:
2.1.|- Documentele justificative de la pct. 1
2.2.|- Dispozitia bugetara privind retragerea creditelor bugetare
3. |Completarea corectd a dispozitiei bugetare privind retragerea creditelor bugetare cu privire la:
3.1.| Rubricile aferente institutiei publice care retrage creditele bugetare/institutiei publice céreia i se retrag
creditele bugetare, inclusiv conturilor aferente si unitatilor Trezoreriei Statului la care acestea sunt deschise
3.2.]- Suma care se retrage
3.3.|- Corespondenta dintre suma care se retrage si detalierea de pe versoul formularului
3.4.|- Celelalte rubrici prevazute de formular
4. ITndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1.|- Existenta creditelor bugetare deschise si neutilizate
4.2.|- Retragerea de credite bugetare este temeinic justificatd
4.3.| Incadrarea operatiunii de retragere in termenul legal si in nivelul rezultat din nota de fundamentare
4.4.|- Sa asigure respectarea angajamentelor anterioare
4.5.- Concordanta semnaturilor de pe dispozitia bugetara privind retragerea creditelor bugetare cu cele existente
isele cu specimene de semnaturi
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LISTA DE VERIFICARE

CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA

Cod B.1

INTt. crt. [Obiectivele verificarii

1. Existenta documentelor justificative

1.1. |- Bugetul

1.2. |- Strategia anuald de achizitii publice/sectoriale

1.3. |- Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.4. |- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile si/sau al proiectelor de cercetare-dezvoltare)

1.5. - Strategia de contractare, daca este cazul

1.6. |- Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul

1.7. - Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul

1.8. - Documentatia de atribuire completd, asa cum a fost publicata in SEAP, clarificari la documentatia de
atribuire, daca este cazul

1.9. |- Contestatii la documentatia de atribuire, daca este cazul, si documentele privind solutionarea

1.10. |- Anuntul de participare/simplificat/de concurs publicat in SEAP/anuntul de intentie valabil in mod
continuu sau invitatia de participare, erate, clarificari publicate, daca este cazul

1.11. |- Oferta desemnata castigatoare si clarificarile aferente ofertei, daca este cazul

1.12. |- Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupa caz

1.13. |- Procesul-verbal de deschidere a ofertelor si dovada transmiterii acestuia candidatilor (aplicabil
procedurilor offline, dialog competitiv, negociere competitiva, parteneriat pentru inovare, procedura
simplificatd desfdsuratd in mai multe etape)

1.14. |- Raportul procedurii de atribuire

1.15. |- Documentele de solutionare a contestatiilor privind rezultatul procedurii de atribuire, daca este cazul

1.16. |- Comunicarea privind rezultatul aplicérii procedurii de atribuire

2. Existenta avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |- Contractul de achizitie publica/sectoriala

2.3. |- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a unei
cheltuieli 1n limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3. Valoarea contractului sa se incadreze in:

3.1. |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2. |- Nivelul angajamentului bugetar

3.3. - Valoarea ofertei castigatoare

4. indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. | Sa fie cuprins in strategia anuald de achizitii publice/sectoriale si in programul anual al achizitiilor
publice/sectoriale sau in programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile si/sau al proiectelor de cercetare-dezvoltare)

4.2. | Procedura de atribuire aplicata sa fie cea stabilita n:

a) Strategia de contractare, daca este cazul, si
b) Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de
roiect, dacd nu este cazul sa se Intocmeasca strategia de contractare, potrivit prevederilor legale
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4.3. | Obiectul contractului sa se incadreze in categoria de cheltuieli considerate eligibile, potrivit contractului/
ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului sau conventiei de finantare externa si regulilor organismului
finantator

4.4, - Sa fie Intocmit potrivit modelului de contract inclus in documentatia de atribuire cu toate clarificarile si
modificarile aduse de autoritatea contractantd in perioada de clarificari, completat cu datele din oferta
declarata castigatoare in raportul procedurii de atribuire; dacé apar alte modificari in avantajul autoritatii
contractante, acestea sunt justificate printr-o nota separata

4.5. | Sa fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare

4.6. - Sa prevada dreptul autoritatii contractante de denuntare unilaterald a contractului de achizitie

ublicd/sectoriald, in conditiile prevazute de legislatia In materia achizitiilor publice

4.7. |- Niciuna din clauzele obligatorii nu a fost modificata, iar modificarile efectuate conform pct. 4.4 nu
afecteaza caracterul general al contractului si drepturile autoritatii contractante

4.8. | Contractul de achizitie publica/sectoriald trebuie sa cuprinda prevederi referitoare la:
a) partile si datele de identificare a acestora;
b) obiectul contractului;
c) pretul/costul contractului;
d) durata;
e) termenecle de livrare/prestare a activitatilor ce fac obiectul contractului;
f) modalitatile si conditiile de plata;
) acordarea de avans in conditiile legii,
h) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;
1) constituirea garantiei de buna executie, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE

CONTRACT/DECIZIE/ORDIN DE FINANTARE

Cod B.2

INTt. crt. [Obiectivele verificarii

1. Existenta documentelor justificative

1.1. - Cererea de finantare

1.2. - Proiectul tehnic si listele de evaluare si selectie aferente, intocmite de compartimentele de specialitate

1.3. |- Bugetul

1.4. |- Acordul de parteneriat, incheiat intre liderul de proiect si partenerii acestuia, dupa caz

1.5. |- Hotararea comisiei de evaluare cu privire la proiectele selectate

1.6. - Programul, proiectul sau actiunea in care se incadreaza solicitarea finantarii

1.7. - Nota de fundamentare si devizul de cheltuieli, aprobate de ordonatorul de credite finantator

1.8. - Nota de avizare internd a contractelor de finantare/cofinantare

1.9. - Decizia pentru aprobarea proiectelor selectate

1.10. |- Fisa de fundamentare a proiectului

1.11. |Raportul de analizd a conformitatii administrative si a ligibilitatii proiectului

1.12  |Raportul de evaluare tehnica si financiara

2. Existenta avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative de la pct. 1

2.2. - Contractul/Decizia/Ordinul de finantare

2.3. |- Propunerea de angajare a unei cheltuieli 1n limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a unei
cheltuieli 1n limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3. Incadrarea valorii contractului/deciziei/ordinului de finantare in:
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3.1. |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. |- Nivelul angajamentului bugetar
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |- Sa fie In cadrul programului de finantare
4.2. - Sa prevada valoarea totald a proiectului de finantat, detaliata pe surse de finantare
4.3. | Sa prevada eligibilitatea si rambursarea cheltuielilor care se finanteaza
4.4. | Sd prevada acordarea prefinantarii, cu respectarea legii
4.5. | Sd prevada reglementari privind TVA
4.6. |- Suma din contractul/decizia/ordinul de finantare sa fie conforma cu cea din bugetul detaliat al proiectului
4.7. |- Incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli eligibile, in conformitate cu prevederile
programului operational
4.8. | Sd prevada actualizarea finantdrii in perioada de implementare a proiectului, cu respectarea legii
4.9. - Sa fie incheiat in perioada de valabilitate a contractarii fondurilor
4.10. |- Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante
4.11. |- Sa prevada calitatea Curtii de Conturi a Romaniei de a exercita control financiar, conform art. 38 alin. (2)
din Legea nr. 350/2005
4.12. | Sa fie insotit de toate celelalte documente impuse de legislatia in vigoare, in faza de angajare
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LISTA DE VERIFICARE

CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA, ATRIBUIT/ATRIBUITA PRIN

ACHIZITIE DIRECTA

Cod B4

INr. [Obiectivele verificarii

crt.

1. [Existenta documentelor justificative

1.1. | Bugetul

1.2. |- Strategia anuala de achizitii publice/sectoriale

1.3. | Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.4. | Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-dezvoltare)

1.5. | Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul

1.6. |- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul

1.7. |- Documentele privind achiziia, intocmite in conformitate cu prevederile legislatiei romane si cu
reglementarile organismelor internationale, daca este cazul

1.8. | Referatul de necesitate

1.9. | Nota justificativa privind achizitia de la un operator economic, pentru situatiile in care achizitia nu se
realizeaza prin intermediul catalogului electronic

1.10.- Documentul justificativ al achizitiei

1.11.} Documentatia de atribuire, daca este cazul

1.12} Notificarile transmise operatorilor economici ale caror produse/servicii/lucrari necesare autoritatii
contractante se gisesc pe SEAP, daca este cazul

1.13.}- Dovada transmiterii prin SEAP a rdspunsului operatorilor economici, dacé este cazul

1.14.}- Oferta/Ofertele ferma/ferme transmisé/transmise prin SEAP de cétre operatorii economici, daca este cazul

1.15} Acceptul ofertei ferme a operatorului economic de citre autoritatea contractantd, daca este cazul

2. [Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum i a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |- Contractul/Comanda de achizitie publicd/sectoriala

2.3. - Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a unei
cheltuieli 1n limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3. |Incadrarea valorii contractului/comenzii in:

3.1. |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz

3.2. | Nivelul angajamentului bugetar

3.3. | Valoarea ofertei desemnate castigatoare, daca este cazul

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |- Includerea 1n strategia anuala de achizitii publice/sectoriale si in anexa la programul anual al achizitiilor

ublice/sectoriale

4.2. - Documentul justificativ al achizitiei demonstreaza respectarea pasilor stabiliti prin procedurile interne,
daca este cazul si a pragurilor valorice prevazute de lege

4.3. | Incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli considerate eligibile, in conformitate cu
contractul/ordinul/decizia de finantare si/sau acordul sau conventia de finantare externa si cu regulile
organismului finantator, daca este cazul

4.4. | Intocmirea contractului/comenzii in conformitate cu modelele de contract/comanda existente, daca este
cazul

4.5. | In situatia intocmirii unui contract prin achizitie directi, conditiile contractuale trebuie si prevada dreptul
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autoritatii contractante de denuntare unilaterala a contractului de achizitie publicad/sectoriala, in conditiile
revazute de legislatia in materia achizitiilor publice

4.6.

- Documentele contractului s precizeze:

a) partile si datele de identificare a acestora;

b) durata si termenele de livrare/prestare/executare a produselor/serviciilor/lucrarilor;

c) pretul/costul contractului;

d) formula de ajustare a prefului, daca este cazul, cu respectarea prevederilor legale;

e) modalitatile si conditiile de plata;

f) acordarea de avans in conditiile legii;

2) penalitdtile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

h) constituirea garantiei de buna executie, daca este cazul;

1) specificatii privind calitatea si cantitatea lucrarilor/serviciilor/produselor care fac obiectul achizitiei;

j) clauzele de revizuire, daca este cazul, care sa nu afecteze caracterul contractului si care s respecte legea;

) anexele la contract si ordinea de precedenta in interpretarea acestora in cazul aparitiei de prevederi
contradictorii.
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LISTA DE VERIFICARE 5 5
ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL DE ACHIZITIT PUBLICA/SECTORIALA
CodB 5

INr. [Obiectivele verificarii
crt.

1. |[Existenta documentelor justificative

1.1.

- Bugetul

1.2.

- Documentul din care rezulta disponibilitatea creditelor de angajament, in cazul in care creste pretul
contractului

1.3.

- Contractul de achizitie publicd/sectoriala si actele aditionale anterioare, daca este cazul

1.4.

- Documentele achizitiei initiale, prin care se face dovada prevederilor privind posibilitatea de modificare a
contractului

L.5.

- Documentul de constituire a garantiei de buna executie a contractului in termenul de valabilitate

1.6.

- Nota justificativa care insoteste propunerea de act aditional privind necesitatea modificarii contractului de
achizitie publica/sectoriala

.|- Alte documente specifice

Existenta avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum §i a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:

2.1.|- Documentele justificative de la pct. 1
2.2.|- Actul aditional la contractul de achizitie publicd/sectoriala
2.3.[ Propunerea de angajare a unei cheltuieli n limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a unei

cheltuieli n limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global, dupa caz

3. [Incadrarea valorii actului aditional in:

3.1.| Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2.|- Nivelul angajamentului bugetar

3.3.| Nivelul maxim prevazut de reglementarile legale, din pretul initial al contractului, cumuléand si cresterile
din actele aditionale anterioare

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.|- Modificarile, indiferent daca sunt sau nu sunt evaluabile in bani si indiferent de valoarea acestora, sa fie
prevazute in documentele achizitiei initiale sub forma unor clauze de revizuire clare, precise si fara echivoc,
care pot include clauze de revizuire a pretului sau orice alte optiuni

4.2 | Incadrarea modificarii in prevederile legale, astfel incét sa nu fie necesara organizarea unei noi proceduri
de atribuire

4.3. | Clauzele de revizuire sa precizeze obiectul, limitele si natura eventualelor modificari sau optiuni, precum
si conditiile in care se poate recurge la acestea si sa nu introduca modificari sau optiuni care ar afecta
caracterul general al contractului de achizitie publica/sectoriala

4.4.| In situatia in care modificarea se face fird organizarea unei noi proceduri de atribuire, nu este permisa
modificarea pretului contractului de achizitie publica/sectoriala in asa fel incat noua valoare rezultata in
urma respectivei modificari sa depaseasca pragurile prevazute de lege pentru publicarea unui anunt de
participare sau a unui anunt simplificat sau sa fi impus organizarea unei alte proceduri de atribuire decat cea
aplicata pentru atribuirea contractului respectiv

4.5. - Prelungirea duratei contractului, daci este un contract de furnizare sau de servicii cu caracter de
regularitate, incheiat in anul precedent si a carui duratd normala de indeplinire expira la data de 31
decembrie, s-a facut cu respectarea prevederilor legale

4.6.- Sa nu vizeze clauze care nu pot face obiectul vreunei modificari
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LISTA DE VERIFICARE

ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A UNOR
MANIFESTARI CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI CU CARACTER
SPECIFIC, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV PE CATEGORII DE CHELTUIELI

Cod B.14

INr. |Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative

1.1. |- Nota de fundamentare a actiunii de protocol, a manifestarii cu caracter cultural-stiintific sau a actiunii cu
caracter specific
1.2. - Bugetul

1.3. |- Documentele transmise de parteneri cu privire la participarea la actiune

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1

2.2. | Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ

2.3. | Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a unei
cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3. |Incadrarea valorii devizului in:

3.1. |- Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2. |- Nivelul angajamentului bugetar

3.3. |- Limitele prevazute de normele legale

3.4. |- Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |- Stabilirea corecta a valorii devizului

4.2. | Concordanta dintre natura obligatiilor financiare care fac obiectul actului intern de decizie si prevederile
cadrului legal existent
4.3. |- Incadrarea valorii devizului/categoriei de cheltuieli in limitele prevazute de normele legale
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LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DEPLASAREA iN STRAINATATE, INCLUSIV DEVIZUL
ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Cod B.15

Nr. [Obiectivele verificarii
crt.

1. [Existenta documentelor justificative

1.1.- Nota de fundamentare a deplasarii in strainatate

1.2.- Bugetul

1.3.|- Documente, invitatii si comunicari scrise, privitoare la actiune si conditiile efectuarii deplasarii in
strainatate

1.4}- Nota-mandat privind deplasarea

1.5 Memorandumul, dupa caz

1.6.- Oferte pentru cazare si/sau transport, dupé caz

2. [Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:

2.1.}- Documentele justificative de la pct. 1

2.2} Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ

2.3 Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a
unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3. |Incadrarea valorii devizului in:

3.1} Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2} Nivelul angajamentelor bugetare

3.3} Baremele prevazute de normele legale

4. [indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1} Stabilirea corecta a valorii devizului

4.2 |- Concordanta dintre natura si cuantumul obligatiilor financiare care fac obiectul actului intern de decizie
si prevederile cadrului normativ existent (transport, cazare, diurna, alte cheltuieli)
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LISTA DE VERIFICARE 5
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DELEGAREA SAU DETASAREA IN TARA A PERSONALULUIL, I
ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Cod B.16

INr. [Obiectivele verificarii
crt.
1. [Existenta documentelor justificative

1.1.} Nota de fundamentare a delegarii/detasarii

1.2.} Bugetul

1.3.} Acceptul scris al persoanei detagate, daca este cazul

2. |[Existenta avizelor/certificérilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:

2.1.[- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.|- Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ

2.3.} Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a unei
cheltuieli n limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3. [Incadrarea valorii devizului in:

3.1.} Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2.} Nivelul angajamentelor bugetare

3.3.| Baremele prevazute de normele legale

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.]- Stabilirea corecta a valorii devizului

4.2.]- Concordanta dintre natura si cuantumul obligatiilor financiare care fac obiectul actului de decizie privind
delegarea sau detasarea si prevederile cadrului normativ existent (transport, cazare, diurna, alte cheltuieli)
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LISTA DE VERIFICARE

ORDIN/ PRIVIND ANGAJAREA SAU PROMOVAREA/AVANSAREA PERSONALULUI,
EXERCITAREA CU CARACTER TEMPORAR A UNEI FUNCTII DE CONDUCERE, ACORDAREA
ALTOR DREPTURI SALARIALE

Cod B.17

Nr. | Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta documentelor justificative

1.1. | - Nota de fundamentare si dosarul angajarii/avansarii/promovarii personalului

1.2. | - Bugetul

1.3. | - Statul de functii aprobat

1.4. | - Contractul colectiv de munca, daca este cazul

1.5. | - Propunerea pentru acordarea altor drepturi salariale

1.6. | - Anuntul organizarii concursului, daca este cazul

1.7. | - Actul administrativ privind constituirea comisiei de concurs/solutionare a contestatiilor, daca este cazul

1.8. | - Procesul-verbal incheiat de comisia de concurs/solutionare a contestatiilor, daca este cazul

2. Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobadrilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si
procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. | - Documentele justificative de la pct. 1

2.2. | - Actul administrativ (ordin, act intern de decizie)/contractul individual de munca

3. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. | - Existenta creditelor bugetare

3.2. | - Angajarea/promovarea personalului in limita posturilor aprobate

3.3. | - Respectarea reglementarilor privind angajarea, promovarea/avansarea, exercitarea cu caracter temporar
a unei functii de conducere, stabilirea drepturilor salariale si a altor drepturi de natura salariala

3.4. | - Rezervarea creditelor prin angajament bugetar la nivelul obligatiilor financiare decurgand din
angajamentul legal

3.5. | - Contractul individual de munca sa cuprinda cel putin elementele prevazute in modelul-cadru
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LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND PLATA SUBVENTIILOR CATRE SUBORDONATE
Cod B.19
Nr. | Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta documentelor justificative
- Solicitarea institutiei subordinate (necesarul)
1.2. | - Bugetul
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului /de specialitate emitent, precum si a
vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz,
pentru:
2.1. | - Documentele justificative de la pct. 1
2.3. | - Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a
unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global
3. Incadrarea valorii actului intern de decizie in:
3.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. | - Nivelul angajamentelor bugetare
4, Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. | - Stabilirea corectd a valorii actului intern de decizie
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LISTA DE VERIFICARE
CENTRALIZATOR DE PLATA PRIVIND PREMIEREA SPORTIVILOR, ANTRENORILOR SI A
ALTOR TEHNICIENI
Cod B.20
Nr. | Obiectivele verificarii
crt.
1. | Existenta actelor justificative
1.1 | - Bugetul
1.2 | -Nota de fundamentare (Solicitarea)
1.3 | -Adresa federatiei si prevederile cadrului legal care sa confirme ca se incadreaza in limitele
legale
2. | Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea
prevederilor legale pentru:
2.1 | - Actele justificative de la pct. 1
3. | Stabilirea corectd a valorii devizului
3.1 | -Nivelul creditelor bugetare si de angajament
3.2 | -Baremurile prevazute de normele legale




CLUBUL SPORTIV MUNICIPAL PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: | Revizia: 1
GIURGIU Control financiar preventiv
ropriu (CFPP ;
Compartiment Financiar, propriu ( ) Pagina 59 / 97
Contabilitate, Resurse Umane Cod: PO-02.05
LISTA DE VERIFICARE

CENTRALIZATOR DE PLATA PRIVIND ACORDAREA RENTELOR

Cod B.21

Nr. | Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1 | - Bugetul aprobat

1.2 | -Adresa COSR privind atestarea rezultatelor

1.3 | -Cerere de acordare si confirmare rezultate de catre federatia sportiva nationala

1.4 | -Copie dupa actul de identittate al solicitantului

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea
prevederilor legale pentru:

2.1 | - Actele justificative de la pct. 1

3. Stabilirea corecta a valorii devizului

3.1 | -Nivelul creditelor bugetare si de angajament

3.2 | -Baremurile prevazute de normele legale
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LISTA DE VERIFICARE
CENTRALIZATOR DE PLATA PRIVIND ACORDAREA INDEMNIZATIILOR SPORTIVE
Cod B.22

Nr. | Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1 | - Bugetul aprobat

1.2 | -Nota de fundamentare

1.3 | -Cerere de acordare si confirmare rezultate de catre federatia sportiva nationala

2. Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea

prevederilor legale pentru:

2.1 | - Actele justificative de la pct. 1

2.2 | - Actul intern de decizie, inclusiv devizul

3. Stabilirea corecta a valorii devizului

3.1 | -Nivelul creditelor bugetare si de angajament

3.2 | -Baremurile prevazute de normele legale
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LISTA DE VERIFICARE
CENTRALIZATOR DE PLATA PRIVIND ACORDAREA INDEMNIZATIEI DE MERIT
Cod B.23
Nr. | Obiectivele verificarii
crt.
1 Existenta actelor justificative
1.1 | - Bugetul aprobat
1.2 | -Nota de fundamentare
2. - Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, si respectarea
prevederilor
legale pentru:
2.1 | - Actele justificative de la pct. 1
2.2 | - Actul intern de decizie, inclusiv devizul
3. Stabilirea corectd a valorii devizului
3.1 | -Nivelul creditelor bugetare si de angajament
3.2 | -Baremurile prevazute de normele legale
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LISTA DE VERIFICARE 5 5 5
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACHIZITIA PUBLICA/SECTORIALA, CONCESIUNEA DE
LUCRARI

Cod C.1

INT. crt. |[Obiectivele verificarii

1. Existenta documentelor justificative

1.1. | Contractul/Contractul subsecvent de achizitie publicd/sectoriald sau comanda, contractul de concesiune
de lucrari

1.2. - Documentul de constituire a garantiei de buna executie, daca este cazul

1.3. - Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul

1.4. |- Angajamentul bugetar

1.5. |- Factura, insotita de documentele care atesta livrarea produselor/prestarea serviciilor/executarea
lucrarilor, vizatd pentru "Bun de plata"

1.6. |- Documentul de constituire a comisiei de receptie

1.7. |- Documentele privind receptia produselor/serviciilor/lucrarilor, documente de transport, vamuire daca
este cazul

1.8. | Documentele de transport, vimuire, daca este cazul

1.9. |- Evidenta avansurilor acordate si deduse, daca este cazul

2. Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si
rocedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |- Ordonantarea de plata

3. Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din documentele justificative pentru:
3.1. |- Natura cheltuielii

3.2. - Numarul si data emiterii facturii

3.3. | Numarul si data angajamentului legal

3.4. |- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5. |- Beneficiarul sumei

3.6. - Banca si contul bancar

3.7. - Avansul acordat si retinut, daca este cazul

4. indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. - Contractul este valabil si garantia de buna executie este valabila.
4.2. |- Valoarea cheltuielilor este lichidata prin viza "Bun de plata"

4.3. |- Cheltuiala este conform angajamentului legal in ceea ce priveste:

a) cantitatea si calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate;

b) pretul/tariful unitar al produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate;

c) termenele de livrare/prestare/executare;

d) modalitatea si conditiile de plata.

4.4. - Valoarea TV A facturata este corecta.

4.5. - Documentele justificative sunt conforme cu prevederile legale.

4.6. |- Avansul este dedus conform prevederilor legale si contractuale, daca este cazul.
4.7. |- Incadrarea in nivelul angajamentului bugetar

4.8. |- Incadrarea in creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil
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LISTE DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AVANSURI ACORDATE IN CADRUL CONTRACTULUI DE
ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA DE CONCESIUNE DE LUCRARI SAU SERVICII

Cod C2

Nr. crt. Obiectivele verificarii

1. Existenta documentelor justificative

1.1. - Contractul de achizitie publica/sectoriald/Contractul de concesiune de lucrari
1.2. - Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul

1.3. - Angajamentul bugetar

1.4. - Avizul de plata

1.5. - Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile

1.6. - Solicitarea de acordare a avansului

1.7. - Factura

1.8. - Documentul prin care se constituie garantia legala de returnare a avansului
1.9. - Nota de fundamentare/autorizare

1.10. - Documentul de constituire a garantiei de buna executie, daca este cazul
1.11. - Evidenta avansurilor acordate si deduse, daca este cazul

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-
2. contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform
prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de la pct. 1

2.2. - Ordonantarea de plata

3 Corespondenta datelor din ordonantarea de platd cu cele din documentele justificative
' pentru:

3.1. - Natura cheltuielii

3.2. - Numarul si data documentelor justificative

3.3. - Numarul si data contractului

3.4. - Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5. - Beneficiarul sumei

3.6. - Banca si contul bancar din contract

4. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. - Contractul este valabil si garantia de buna executie este valabila.

40, - Garantia de returnare a avansului a fost constituita conform prevederilor contractuale si

legale.
4.3. - Contractul prevede acordarea de avans in cuantumul din factura.

4.4. - Incadrarea sumei propuse pentru plati in:
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a) nivelul angajamentului bugetar;

b) nivelul din nota de fundamentare/autorizare;

c¢) nivelul sumei datorate, rezultat in urma operatiunii de lichidare;

d) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

4.5. - Incadrarea in termenul legal de plata
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LISTA DE VERIFICARE 5 5 5
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND PREFINATARI PLATI INTERMEDIARE, PLATI FINALE,
N CADRUL CONTRACTELOR /ORDINELOR/ACORDURILOR DE FINANTARE

Cod C.3

INT. [Obiectivele verificarii

crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1} Contractul/Decizia/Ordinul de finantare

1.2}- Angajamentul bugetar/bugetul

1.3} Cererea de platd/rambursare privind prefinantdri, plati intermediare, pliti finale

1.4} Nota de autorizare a platii/rambursarii

1.5} Notificarea privind depunerea cererii de plata

1.6.- Avizul de platd/rambursare

1.7} Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile

1.8} Decontul privind prefinantarea acordata, daca este cazul

1.9.- Documentatia justificativa specifica care rezultd din actul normativ ce reglementeaza operatiunea si/sau

domeniul respectiv

2. |Existenta avizelor/certificirilor conducitorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnéturi, conform prevederilor legale si
rocedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1 Documentele justificative de la pct. 1

2.2 .- Ordonantarea de plata

3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative, pentru:

3.1 | Natura cheltuielii

3.2 |- Numarul si data documentelor justificative

3.3 |- Numarul si data angajamentului legal

3.4 | Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5 | Beneficiarul sumei

3.6 | Banca beneficiarului si contul

4 |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1 |- Angajamentul legal este in termenul de valabilitate

4.2 |- Stabilirea sumei propuse pentru platd conform prevederilor legale si contractuale

4.3 | Incadrarea in termenul legal de plata

4.4 [Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a)nivelul angajamentului legal gi bugetar;

b)valoare cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de plata”

c)credite bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil
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LISTA DE VERIFICARE 5
ORDONANTARE DE PLATA A PREMIILOR ACORDATE SPORTIVILOR, ANTRENORILOR SI A
ALTOR TEHNICIENI

Cod CA4.

INT.
crt.

Obiectivele verificarii

L.

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Nota de fundamentare

1.2.

- Centralizatorul de plata

1.3

- Bugetul/Angajamentul bugetar

2.

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:

2.1.

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.

- Ordonantarea de plata

Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative pentru:

3.1.

- Natura cheltuielii

3.2.

- Numarul si data documentelor justificative

3.3.

- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.4.

- Beneficiarul sumei

3.5.

- Banca beneficiarului si contul

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.

- Incadrarea sumei propuse la plata in:

a)nivelul angajamentului bugetar/prevederile bugetului;
b)valoare cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de platd”

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
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LISTA DE VERIFICARE 5
ORDONANTARE DE PLATA A PREMIILOR ACORDATE SPORTIVILOR, ANTRENORILOR
SI A ALTOR TEHNICIENI

Cod C4.1

. |Obiectivele verificarii
Crt.

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Nota de fundamentare

1.2

- Centralizatorul de plata

1.3

- Bugetul/Angajamentul bugetar

Existenta avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupd caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |- Ordonantarea de plata
3. [Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative pentru:

3.1. |- Natura cheltuielii

3.2. | Numarul si data documentelor justificative

3.3. | Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.4. |- Beneficiarul sumei

3.5. | Banca beneficiarului si contul

4. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.

- Incadrarea sumei propuse la plata in:

a)nivelul angajamentului bugetar/prevederile bugetului;
b)valoare cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de plata”

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
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LISTA DE VERIFICARE 5
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACORDAREA INDEMNIZATIILOR SPORTIVE

Cod C4.3

INT.
Crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Nota de fundamentare

1.2. | Centralizatorul de plata

1.3 |- Bugetul/Angajamentul bugetar

2. [Existenta avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupd caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |- Ordonantarea de plata

3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de platé cu cele din documentele justificative pentru:
3.1. |- Natura cheltuielii

3.2. | Numarul si data documentelor justificative

3.3. | Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.4. |- Beneficiarul sumei

3.5. | Banca beneficiarului si contul

4. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. - Incadrarea sumei propuse la plati in:

a)nivelul angajamentului bugetar/prevederile bugetului;
b)valoare cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de plata”

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
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LISTA DE VERIFICARE 5

ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACORDAREA INDEMNIZATIILOR SPORTIVE
Cod C4.4

INr. |Obiectivele verificarii

L.

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Nota de fundamentare

1.2. | Centralizatorul de plata

1.3 | Bugetul/Angajamentul bugetar

2. |[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |- Ordonantarea de plata

3. [Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative pentru:
3.1. |- Natura cheltuielii

3.2. | Numarul si data documentelor justificative

3.3. | Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.4. |- Beneficiarul sumei

3.5. |- Banca beneficiarului si contul

4. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. - Incadrarea sumei propuse la plati in:

a)nivelul angajamentului bugetar/prevederile bugetului;
b)valoare cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de platd”

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
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LISTA DE VERIFICARE 5
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU COTIZATII, RESPECTIV CONTRIBUTII, TAXE LA
DIVERSE ORGANISME INTERNATIONALE

Cod C.8

INT.

Crt.

Obiectivele verificarii

1.

[Existenta documentelor justificative

1.1.

- Acordul, conventia sau protocolul privind aderarea la organismul international, inclusiv actul
normativ care aproba aderarea respectiva

1.2.

- Avizul de plata transmis de organismul international si/sau alte elemente care privesc suma de plata
in valuta si termenul scadent la plata

. |- Angajamentul bugetar/Bugetul

[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor,
altor semnituri, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |- Ordonantarea de plata
3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din documentele justificative pentru:

3.1. |- Natura cheltuielii

3.2. |- Numarul si data documentelor justificative

3.3. |- Numarul si data angajamentului legal

3.4. |- Felul valutei

3.5. |- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.6. |- Beneficiarul sumei

3.7. | Banca beneficiarului si contul

4. |indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |- Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata

4.2. |- Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul angajamentului legal si bugetar;
b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plata";
c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

4.3.

- Incadrarea in termenul legal de plata
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LISTA DE VERIFICARE 5
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND REDEVENTE, CHIRII SAU ALTE CHELTUIELI LEGATE
DE CONCESIONARE SAU INCHIRIERE

Cod C.10

INT. [Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative

1.1. |- Nota de fundamentare

1.2. |- Contractul de concesionare/Contractul de inchiriere

1.3. |- Angajamentul bugetar/Bugetul

1.4. |- Documentele justificative emise de concedent sau, dupa caz, de proprietarul bunului inchiriat

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |- Ordonantarea de plata

3. [Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative pentru:

3.1. |- Natura cheltuielii

3.2. |- Numarul si data documentelor justificative

3.3. |- Numarul si data angajamentului legal

3.4. |- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5. |- Beneficiarul sumei

3.6. |- Banca beneficiarului si contul

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |- Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata

4.2. |- Incadrarea in termenul legal de plati

4.3. |- Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul angajamentului legal si bugetar;

b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plata";

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.
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LISTA DE VERIFICARE 5 oL
ORDONANTARE DE PLATA/DISPOZITIE DE PLATA CATRE CASIERIE PRIVIND AVANSURI
SAU SUME CUVENITE TITULARULUI DE DECONT, CARE SE ACORDA PRIN CASIERIE

Cod C.11

INr. |Obiectivele verificarii

crt.

1. [Existenta documentelor justificative

1.1. |- Angajamentul bugetar

1.2. |- Nota de fundamentare

1.3. |- Documentul specific prin care s-a aprobat actiunea si devizul acesteia

1.4. |- Decontul justificativ al cheltuielilor, daca este cazul

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |- Ordonantarea de platd/Dispozitia de plata catre casierie

3. [Corespondenta datelor din ordonantarea de platd/dispozitia de platd catre casierie cu cele din documentele
justificative pentru:

3.1. |- Natura cheltuielii

3.2. |- Numarul si data documentelor justificative

3.3. |- Numarul si data angajamentului legal

3.4. |- Felul valutei

3.5. | Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.6. |- Beneficiarul sumei

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |- Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata

4.2. |- Incadrarea sumei propuse pentru plati in:

a) nivelul angajamentului legal si bugetar;

b) limita cheltuielilor justificate prin decontul aprobat, daca este cazul;

c)creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de
disponibil.
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LISTA DE VERIFICARE

ORDONANTARE DE PLATA A SALARIILOR, A ALTOR DREPTURI SALARIALE ACORDATE
PERSONALULUI, PRECUM SI A OBLIGATIILOR FISCALE AFERENTE ACESTORA

Co

d C.12

INT.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

| Centralizatorul lunar al statelor de salarii

1.2,

- Statele de salarii

1.3,

- Situatia privind repartizarea pe luni a cheltuielilor de personal aprobate

1.4

.- Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal, pe luna anterioara

1.5,

- Actele de decizie interna pentru aprobarea acordarii sporurilor, orelor suplimentare, premiilor, alto
r drepturi salariale

1.6,

- Bugetul/Angajamentul bugetar

Existenta avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobdrilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:

2.1

.- Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

- Ordonantarea de plata

Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative pentru:

3.1

| Natura cheltuielii

3.2.

- Numarul si data documentelor justificative

3.3.

- Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.4.

- Beneficiarul sumei

3.5.

- Banca beneficiarului si contul

indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.

- Incadrarea sumei propuse la plata in:

a) nivelul angajamentului bugetar/prevederile bugetului;

b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza "Bun de plata";

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

4.2.

- Incadrarea numarului de personal din statul de salarii in:

a) numarul maxim de personal stabilit prin buget;

b) numarul rezultat din statul de functii.

4.3.

- Respectarea prevederilor legale privind plata:

a) salariilor;

b) sporurilor;

c) orelor suplimentare;

d) premiilor;

e) altor drepturi salariale;

) contributiilor.

4.4.

- Aplicarea cotelor legale de contributii
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LISTA DE VERIFICARE .
PROCES-VEBB:AL DE ltREDARE-PRELUARE AVAND CA OBIECT TRANSMITEREA
BUNULUI FARA PLATA
CodD.2
INt. (Obiectivele verificarii
crt.
1. [Existenta actelor justificative

1.1. |- Referatul de disponibilizare
1.2. |- Adresele institutiilor publice care solicitd bunul disponibilizat
1.3. |- Adresele de informare a institutiilor publice care ar putea avea nevoie de bunurile

disponibilizate

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale
si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1

2.2. | Procesul-verbal de predare-preluare avand ca obiect transmiterea bunului fara plata

3. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. |- Referatul de disponibilizare este aprobat de conducatorul institutiei

3.2. |- Bunul predat este prevazut in referatul de disponibilizare

3.3. | Bunul predat este cel din adresa de solicitare.

3.4. | Datele de identificare a partilor si a bunului/bunurilor sunt corect completate
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LISTA DE VERIFICARE 5 5
STRATEGIE DE CONTRACTARE PENTRU ACHIZITIA PUBLICA/SECTORIALA

CodE.1

INT.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

[Existenta documentelor justificative

1.1,

- Bugetul

1.2

- Strategia anuald a achizitiilor publice/sectoriale

1.3,

- Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.4,

- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din
fonduri nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-dezvoltare)

1.5,

- Referatul de necesitate

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobadrilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si
procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2,

- Strategia de contractare

Incadrarea valorii estimate a contractului in nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament

Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1,

- Contractul sa fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice/sectoriale si in strategia anuala a
achizitiilor publice/sectoriale

4.2,

- Justificarea alegerii procedurii de atribuire sa fie corespunzitoare prevederilor legale

4.3,

- Datele din strategia de contractare sé corespunda celor din programul anual al achizitiilor
ublice/sectoriale/Strategia anuald a achizitiilor publice/sectoriale, cu privire la:

(1) tipul contractului;

(2) obiectul contractului;

(3) codul CPV;

(4) valoarea estimata a contractului;

(5) sursa de finantare

(6) procedura stabilitd/instrumente specifice pentru derularea procesului de achizitie;

(7) calendarul procesului (din strategie) versus data estimatd pentru initierea procedurii si data
estimata pentru atribuirea contractului de achizitie publica (din programul anual al achizitiilor
publice/sectoriale);

(8) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire;

(9) persoana responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire.

4.4,

- Strategia de contractare sa cuprinda:

a) datele despre autoritatea contractanta;

b) informatii privind consultarea pietei, daca este cazul;

c) obiectul achizitiei si particularitatile acesteia;

d) justificari ale relatiei dintre obiectul achizitiei, constrangerile asociate si complexitatea
contractului, pe de o parte, si resursele disponibile pentru derularea activitatilor din etapele procesului

de achizitie publica/sectoriald;




CLUBUL SPORTIV MUNICIPAL

PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: | Revizia: 1

GIURGIU Control financiar preventiv
ropriu (CFPP ;
Compartiment Financiar, Propriu { : Pagina 76 / 97
Contabilitate, Resurse Umane Cod: PO-02.05

e) elementele determinante in baza cérora a fost aleasa procedura de atribuire, precum si
justificarea utilizarii de instrumente si tehnici specifice de atribuire

f) elementele 1n baza carora a fost stabilita valoarea totala estimata a achizitiei, precum si modul
de calcul al valorii totale estimate, inclusiv justificarea acestor elemente;

g) fondurile bugetare disponibile sau posibilitatea disponibilizarii de fonduri, pozitia in buget,
pozitia n programul anual al achizitiilor publice/sectoriale;

h) informatii in legatura cu utilizarea sau nu a impartirii pe loturi, precum si justificarea deciziei
de a nu utiliza Impartirea pe loturi (in cazul autoritatilor contractante);

1) decizia de a reduce termenele, in conditiile legii, si justificarea acesteia, daca este cazul;

j) elementele in baza carora au fost stabilite criteriile de calificare privind capacitatea si, dupa
caz, criteriile de selectie, precum si justificarile aferente;

k) elementele 1n baza carora a fost stabilit criteriul de atribuire ales si, dupa caz, a factorilor de
evaluare utilizati, precum si justificérile aferente;

1) modalitatea de achizitie aleasa, precum si justificarile privind alegerea acesteia;

m) justificarea alegerii tipului de contract, tinand cont de obiectul principal al acestuia, valorile
estimate ale activitatilor ce urmeaza sa contribuie la realizarea acestuia si livrabilele ce se
urmareste a fi achizitionate;

n) elemente legate de implementarea contractului, respectiv mecanismele de plata in cadrul
contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de gestionare a acestora, stabilirea
penalitatilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a obligatiilor contractuale,
inclusiv justificari privind stabilirea acestora;

0) obiectivul din strategia locald/regionald/nationald de dezvoltare la a carui realizare contribuie
contractul de achizitie publicd/sectoriala/acordul-cadru respectiv (cand este cazul).
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LISTA DE VERIFICARE
MODEL DE ACORD-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA INCLUS iN
DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

Cod E.2

INT. crt. [Obiectivele verificarii

1. Existenta documentelor justificative

1.1. - Strategia anuald de achizitii publice/sectoriale

1.2. - Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.3. - Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din
fonduri nerambursabile si/sau proiecte de cercetare-dezvoltare)

1.4. - Strategia de contractare/Nota justificativa privind selectarea procedurii de achizitie

1.5. - Nota privind calculul valorii estimate minime si maxime, in cazul in care nu este necesara
intocmirea unei strategii de contractare

1.6. - Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul

1.7. - Lista detaliatd pentru alte cheltuieli de investitii, daca este cazul

1.8. - Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii, daca este
cazul

1.9. - Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul

1.10. | Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul

1.11. | Documentatia de atribuire

1.12. | Anuntul de intentie, daci este cazul

1.13. |- Anuntul de participare/simplificat/de concurs, anuntul de intentie valabil in mod continuu sau
invitatia de participare, dupa caz

2. - Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de la pct. 1

2.2. - Modelul de acord-cadru de achizitie publica/sectoriala

3. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. - Acordul-cadru de achizitie publica/sectoriald sa fie cuprins in strategia anuala de achizitii

ublice/sectoriale si in programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

3.2. - Documentele privind achizitia sa fie conforme cu prevederile legislatiei roméane si cu
reglementdrile organismelor internationale, daca este cazul

3.3. - Procedura de atribuire care urmeaza a fi aplicata sa fie cea stabilita in strategia de contractare,

daca este cazul, sau in programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau in programul
achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect

3.4. - Obiectul acordului-cadru de achizitie publica/sectoriala sa fie incadrat in categoria de
cheltuieli considerate eligibile, potrivit contractului/ordinului/deciziei de finantare si/sau
acordului sau conventiei de finantare externa si cu regulile organismului finantator

3.5. - Obiectul acordului-cadru este definit clar, conform justificarii din strategia de contractare
3.6. - Documentele privind achizitia sa contind modelul de contract subsecvent
3.7. - Conditiile contractuale s prevada dreptul autoritatii contractante de denuntare unilaterala a

acordului-cadru de achizitie publicd/sectoriald, in conditiile prevazute de legislatia in materia
achizitiilor publice/sectoriale

3.8. - Documentele privind achizitia si modelul de acord-cadru sa contind prevederi, respectiv
clauze de revizuire care sa stabileasca obiectul, limitele si natura eventualelor modificari sau
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optiuni, care sd nu afecteze caracterul general al acordului-cadru, precum si conditiile in care se
oate recurge la acestea, daca este cazul, cu respectarea legii

3.9. - Documentele privind achizitia si modelul de acord-cadru sa prevada care sunt clauzele care nu
pot face obiectul niciunei modificari
3.10. | Modelul de acord-cadru de achizitie publica/sectoriald inclus in documentatia de atribuire sa

recizeze:

a) obiectul;

b) partile si datele de identificare a acestora;

c) durata;

d) termenele de livrare/prestare a activitatilor ce fac obiectul contractului;

e) pretul/tariful unitar/costul sau preturile/tarifele unitare/costurile;

) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea legii;

) modalitatile si conditiile de plata;

h) acordarea de avans in conditiile legii;

i) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor pértilor;

j) modalitatea de constituire a garantiei de buna executie, dacd este cazul;

lk) anexele la acordul-cadru si ordinea de precedenta in interpretarea acestora in cazul aparitiei
de prevederi contradictorii;

1) in cazul in care acordul-cadru de achizitie publica/sectoriala se va incheia cu un singur
operator economic, modelul de acord-cadru trebuie sa prevada cel putin:

(1) obligatiile principale pe care operatorul economic si le asuma prin oferta;

(2) pretul unitar pe care operatorul economic l-a prevazut in oferta si pe baza caruia se va
determina pretul fiecarui contract subsecvent;

m) in cazul in care acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriald este incheiat cu mai multi
operatori economici, iar contractele subsecvente urmeaza sa fie atribuite prin reluarea
competitiei, acordul-cadru trebuie sd prevada:

(1) elementele/conditiile care raman neschimbate pe intreaga durata a respectivului acord-
cadru;

(2) elementele/conditiile care vor face obiectul reluarii competitiei pentru atribuirea
contractelor subsecvente; elementele reofertarii se refera la pret, termene de
livrare/prestare/executie, caracteristici tehnice, nivel calitativ si de performanta si acestea au
fost prevazute si in fisa de date a achizitiei.
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LISTA DE VERIFICARE
MODEL DE CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA INCLUS iN DOCUMENTATIA DE
ATRIBUIRE

Cod E.3
INr. [Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1. |- Bugetul
1.2. |- Strategia anuala de achizitii publice/sectoriale
1.3. |- Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
1.4. |- Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-dezvoltare)
1.5. |- Strategia de contractare/Nota justificativa privind selectarea procedurii de achizitie, dupa caz
1.6. |- Nota privind calculul valorii estimate, in cazul in care nu este necesara intocmirea unei strategii de
contractare
1.7. |- Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul
1.8. |- Lista detaliata pentru alte cheltuieli de investitii, daca este cazul
1.9. |- Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii, daca este cazul
1.10}- Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul
1.11}- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul
1.12 - Documentatia de atribuire
1.13 - Anuntul de intentie, daca este cazul
1.14}- Anuntul de participare/simplificat/de concurs, anuntul de intentie valabil In mod continuu sau invitatia de
articipare, dupa caz
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:
2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |- Modelul de contract de achizitie publicé/sectoriala
3. [Incadrarea valorii estimate din nota privind calculul valorii estimate/strategia de contractare in nivelul
creditelor bugetare si/sau de angajament
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |- Contractul sa fie cuprins in strategia anuala de achizitii publice/sectoriale i in programul anual al
achizitiilor publice/sectoriale
4.2. |- Documentele privind achizitia sa fie intocmite in conformitate cu prevederile legislatiei roméane si cu
reglementarile organismelor internationale, daca este cazul
4.3. |- Procedura de atribuire care urmeaza a fi aplicata este cea stabilita in strategia anuald de achizitii
ublice/sectoriale si in strategia de contractare, dacé este cazul
4.4 |- Obiectul contractului sa fie incadrat in categoria de cheltuieli considerate eligibile, potrivit
contractului/ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului sau conventiei de finantare externa si cu regulile
organismului finanfator
4.5 |- Obiectul contractului este definit clar, conform justificarii din strategia de contractare
4.6. |- Conditiile contractuale sa prevada dreptul autoritatii contractante de denuntare unilaterala a contractului de
achizitie publicd/sectoriala, in conditiile prevazute de legislatia in materia achizitiilor publice/sectoriale
4.7. |- Documentele privind achizitia si modelul de contract sa contina prevederi, respectiv clauze de revizuire
care sa stabileasca obiectul, limitele si natura eventualelor modificari sau optiuni, care sa nu afecteze
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respectarea legii

4.8. |- Documentele privind achizitia si modelul de contract sé prevada care sunt clauzele care nu pot face
obiectul niciunei modificari
4.9. - Modelul de contract inclus in documentatia de atribuire sd precizeze:

caracterul general al contractului, precum si conditiile in care se poate recurge la acestea, daca este cazul, cu

a) partile si datele de identificare a acestora;

b) obiectul contractului;

c) pretul/costul contractului;

d) durata;

e) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea legii;

f) modalitatile si conditiile de plata;

2) acordarea de avans in conditiile legii,

h) penalitatile In caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

i) constituirea garantiei de bund executie, daca este cazul;

j) anexele la contract si ordinea de precedenta in interpretarea acestora in cazul aparitiei de prevederi
contradictorii.
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LISTA DE VERIFICARE
ACORD-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA
Cod E4

INT. crt. [Obiectivele verificarii

1. Existenta documentelor justificative

1.1. - Strategia anuald de achizitii publice/sectoriale

1.2. - Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.3. - Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-dezvoltare)

1.4. - Strategia de contractare/Nota justificativa privind selectarea procedurii de achizitie, dupd caz

L.5. - Nota privind calculul valorii estimate minime i maxime, in cazul in care nu este necesara Intocmirea
unei strategii de contractare

1.6. - Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul

1.7. - Lista detaliatd pentru alte cheltuieli de investitii, daca este cazul

1.8. - Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul

1.9. - Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul

1.10. |- Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii, daca este cazul

1.11. |- Documentatia de atribuire completa, asa cum a fost publicata in SEAP, clarificari/erate la documentatia
de atribuire, daca este cazul

1.12. |- Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupa caz

1.13. |- Contestatii la documentatia de atribuire, daca este cazul, si documentele privind solutionarea

1.14. |- Anuntul de participare/simplificat/de concurs, publicate in SEAP/anuntul de intentie valabil in mod
continuu sau invitatia de participare, erate, clarificari publicate, daca este cazul

1.15. |- Oferta/ofertele desemnata/desemnate castigatoare si clarificarile aferente ofertei/ofertelor, daca este
cazul

1.16. |- Raportul procedurii de atribuire

1.17. |- Comunicarile citre ofertanti ale rezultatului aplicarii procedurii de atribuire

1.18. |- Documentul privind solutionarea contestatiilor privind rezultatul procedurii de atribuire, daca este cazul

2. Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum i a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor
interne, dupa caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de la pct. 1

2.2. - Acordul-cadru de achizitie publica/sectoriala

3. 'fndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. - Acordul-cadru sa fie cuprins in strategia anuala de achizitii publice/sectoriale si in programul anual al
achizitiilor publice/sectoriale

3.2. - Procedura de atribuire aplicata este cea stabilitd in strategia de contractare, daca este cazul, sau in
programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau in programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel
de proiect

3.3. - Obiectul acordului-cadru sa fie incadrat in categoria de cheltuieli considerate eligibile, potrivit
contractului/ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului sau conventiei de finantare externa si cu
regulile organismului finantator

3.4. - Acordul-cadru sa fie Intocmit potrivit modelului de acord-cadru inclus in documentatia de atribuire cu

toate clarificarile si modificarile aduse de autoritatea contractantad in perioada de clarificari, completat cu
datele din oferta/ofertele declaratd/declarate castigatoare in raportul procedurii de atribuire de achizitii
ublice/sectoriale; daca apar modificari in avantajul autoritdtii contractante, acestea sunt justificate printr-
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0 notd separata.

3.5. - Niciuna dintre clauzele obligatorii nu a fost modificata, iar modificarile efectuate conform punctului 3.4
nu afecteaza caracterul general al acordului-cadru si drepturile autoritatii contractante.

3.6. - Acordul-cadru de achizitii publice/sectoriale sa fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei/ofertelor
si a garantiei de participare.

3.7. - Acordul-cadru sa contind modelul de contract subsecvent.

3.8. - Acordul-cadru sa precizeze:

a) partile si datele de identificare ale acestora;

b) obiectul acordului-cadru;

c) durata;

d) pretul/tariful unitar/costul sau preturile/tarifele unitare/costurile;

e) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea legii;,

f) modalitatile si conditiile de plat;

2) acordarea de avans in conditiile legii;

h) penalitatile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

i) in cazul 1n care acordul-cadru este Incheiat cu un singur operator economic, acesta trebuie sa prevada
cel putin:

(1) obligatiile principale pe care operatorul economic si le-a asumat prin oferta;

(2) pretul unitar pe care operatorul economic l-a prevazut in oferta si pe baza caruia se va determina
retul fiecarui contract atribuit ulterior;

j) In cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici, iar contractele
subsecvente urmeaza si fie atribuite prin reluarea competitiei, acordul-cadru trebuie sa prevada:

(1) elementele/conditiile care raman neschimbate pe intreaga durata a respectivului acord,

(2) numarul de operatori economici cu care se incheie acordul-cadru este mai mic decat numarul maxim
din anuntul de participare;

(3) elementele/conditiile care vor face obiectul reludrii competitiei pentru atribuirea contractelor
subsecvente; elementele reofertarii se refera la pret, termene de livrare/prestare/executie, caracteristici
tehnice, nivel calitativ si de performanta si acestea au fost prevazute si in fisa de date a achizitiei.




GIURGIU

Control financiar preventiv

ropriu (CFPP .
Compartiment Financiar, propriu ( ) Pagina 83/ 97

Contabilitate, Resurse Umane Cod: PO-02.05

LISTA DE VERIFICARE

ACT ADITIONAL LA ACORDUL-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA
Cod E.5

INr. |Obiectivele verificarii

crt.

1. [Existenta documentelor justificative

1.1. | Acordul-cadru de achizitie publicad/sectoriala si actele aditionale anterioare, daca este cazul

1.2. |- Documentele achizitiei initiale, prin care se face dovada prevederilor privind posibilitatea de
modificare a acordului-cadru de achizitie publicd/sectoriald

1.3. |- Nota justificativa care Insoteste propunerea de act aditional privind necesitatea modificarii acordului-
cadru de achizitie publica/sectoriala

2.  |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si
procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |- Actul aditional la acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriala

3. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. |- Modificarile, indiferent daca sunt sau nu sunt evaluabile in bani si indiferent de valoarea acestora, sa fig|
prevazute in documentele achizitiei initiale sub forma unor clauze de revizuire clare, precise si fara
echivoc, care pot include clauze de revizuire a valorii maxime sau orice alte optiuni

3.2. | Incadrarea modificarii in prevederile legale, astfel incat sa nu fie necesard organizarea unei noi
roceduri de atribuire

3.3. |- Clauzele de revizuire sa precizeze obiectul, limitele si natura eventualelor modificari sau optiuni,
precum si conditiile in care se poate recurge la acestea si sa nu introduca modificari sau optiuni care ar
afecta caracterul general al acordului-cadru de achizitie publica/sectoriala

3.4. |- Insituatia in care modificarea se face fira organizarea unei noi proceduri de atribuire, nu este permisa
modificarea pretului acordului-cadru de achizitie publicd/sectoriala in asa fel incat noua valoare rezultata
in urma respectivei modificari s depaseasca pragurile prevazute de lege pentru publicarea unui anunt de
participare sau a unui anunt simplificat sau sa fi impus organizarea unei alte proceduri de atribuire decat
cea aplicata pentru atribuirea acordului-cadru respectiv

3.5. |- Modificarea acordului-cadru nu vizeaza clauze obligatorii, nu afecteaza drepturile autoritatii/entitatii
contractante.
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LISTA DE VERIFICARE
PROCES-VERBAL DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A MIJLOCULUI FIX/DE DECLASARE A
UNOR BUNURI MATERIALE

Cod E.9
INT. crt. |Obiectivele verificarii
1. Existenta documentelor justificative
1.1. - Nota privind starea tehnicd a mijlocului fix propus a fi scos din functiune
1.2 - Actul constatator al avariei
1.3. - Devizul estimativ al reparatiei capitale
1.4. - Nota justificativa privind descrierea degradarii bunurilor materiale
2. Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnéturi, conform prevederilor legale
si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de la pct. 1

2.2. - Procesul-verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix/de declasare a unor bunuri materiale
3. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1, - Procesul-verbal respectd normele legale din punctul de vedere al formei si continutului.

3.2. — Indeplinirea conditiilor scoaterii din functiune/declasarii
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DECONT PRIVIND CHELTUIELILE OCAZIONATE DE ORGANIZAREA ACTIUNILOR DE
PROTOCOL, A MANIFESTARILOR CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR
ACTIUNI CU CARACTER SPECIFIC

Cod E.14

INT. crt. [Obiectivele verificarii

1. Existenta documentelor justificative

1.1. |- Actul intern de decizie privind organizarea actiunii de protocol, a manifestarii sau a actiunii cu
caracter specific, dupa caz

1.2. - Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli
Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si

rocedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative de la pct. 1

2.2. | Decontul privind cheltuielile

3. Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. |- Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru cheltuielile efectuate

3.2. |- Dacd documentele justificative sunt cele prevazute de normele legale din punctul de vedere al formei
si continutului

3.3. | Incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale

3.4. |- Incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar

3.5. | Corectitudinea calculului privind cheltuielile justificate si, dupa caz, a penalitatilor de intarziere
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LISTA DE VERIFICARE

DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE PENTRU
INDEPLINIREA UNOR MISIUNI CU CARACTER TEMPORAR

Cod E.15

INr. [Obiectivele verificarii

crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1. |- Actul intern de decizie privind deplasarea in strainatate

1.2. | Documentele specifice diferitelor categorii de cheltuieli

2.  |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si

rocedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |- Decontul de cheltuieli

3. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. | Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru cheltuielile efectuate

3.2. |- Daca documentele justificative sunt cele prevazute de normele legale din punctul de vedere al formei si
continutului

3.3. |- Corectitudinea calculului privind cheltuielile justificate si, dupa caz, a penalitatilor de intarziere

3.4. | Incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale

3.5. |- Incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar
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LISTA DE VERIFICARE

DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND JUSTIFICAREA AVANSULUI ACORDAT PENTRU
DEPLASARI iN TARA SI/SAU PENTRU ACHIZITII PRIN CUMPARARE DIRECTA

Cod E.16
INr. |Obiectivele verificarii
crt.

1.  |[Existenta documentelor justificative

1.1. |- Actul intern de decizie privind deplasarea in tara sau, dupa caz, referatul aprobat privind achizitia directa

1.2. |- Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli

2.  |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de specialitate
emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne,
dupa caz, pentru:

2.1. | Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |- Decontul de cheltuieli

3. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. | Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru avansul primit

3.2. |- Dacd documentele justificative sunt cele prevazute de normele legale din punctul de vedere al formei si
continutului

3.3. | Corectitudinea calculului privind sumele justificate si, dupa caz, a penalitatilor de intarziere

3.4. |- Incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale

3.5. |- Incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar
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Anexa 7
DECIZIE
Nr...oaeeeee (111 1

privind acordarea vizei de control financiar preventiv propriu
in cadrul Clubului Sportiv Municipal Giurgiu

Avand in vedere:

- Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Adresanr................. din partea Agentiei Nationale pentru Sport, Inregistrata la Clubul Sportiv
Municipal Giurgiu cu nr. ......... , privind acordul exercitarii activitatii de control financiar
preventiv propriu in cadrul institutiei de catredomnul/ doamna ......................... ;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu,
republicat, cu modificarile ulterioare;

In baza art.6 din Hotirarea Guvernului nr.544/2002 privind infiintarea Clubului Sportiv
Municipal Giurgiu in subordinea Ministerului Tineretului si Sportului;

Directorul Clubului Sportiv Municipal Giurgiu
emite prezenta

DECIZIE
Art. 1 Incepand cu data .......... , domnul/doamna ............ , avand functiade ........ in
cadrul ...l , este desemnat/desemnata sd exercite controlul financiar

preventiv propriu in cadrul Clubului Sportiv Municipal Giurgiu .

Art. 2 Competenta persoanei desemnate se refera la urmatoarele proiecte de operatiuni
prevazute in Cadrul specific al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu,
aprobat prin Decizia CSM nr./data ......... , in limita bugetului aprobat.
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Anexa 8

Reglementari legale generale aplicabile la Clubul Sportiv Municipal Giurgiu

Nr. Crt.

Actul normativ

Publicat in Monitorul
Oficial al Romaniei

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr. 597/2002

Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului
operatiunilor de casa ale unitatilor socialiste

BULETINUL
OFICIAL nr.
64/06.07.1976

Hotarare de Guvern nr. 189/2001 privind unele masuri referitoare la
efectuarea deplasarilor n strdinatate, in interes de serviciu, de catre
demnitarii i asimilatii acestora din administratia publica

Nr. 50/2001

Hotarare de Guvern nr. 552/1991 privind normele de organizare in
tard a actiunilor de protocol, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr. 176/1991

Legea nr. 40/1991 cu privire la salarizarea Presedintelui si
Guvernului Romaniei, precum si a personalului Presedintiei,
Guvernului si al celorlalte organe ale puterii executive, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.162/1993

Ordonanta Guvernului nr. 41/1994 privind autorizarea platii
cotizatiilor la organizatiile internationale interguvernamentale la
care Romania este parte, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 241/1994

Hotarare de Guvern nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii
ale personalului roman trimis in striinatate pentru indeplinirea unor
misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr. 154/1995

Ordonanta Nr. 19/ 1995 privind unele masuri de perfectionare a
regimului achizitiilor publice, precum si a regimului de valorificare
a bunurilor scoase din functiune, apartinand institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr. 188/1995

Hotarare de Guvern Nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere
fara plata si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 253/1995

10.

Legea Nr. 15/1994 Republicata privind amortizarea capitalului
imobilizat in active corporale si necorporale, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr. 242/1999

11.

Hotarare de Guvern Nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea
capitalului imobilizat 1n active corporale si necorporale, modificata
si completata prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr. 225/1997

12.

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 63/1999 cu privire la
gestionarea fondurilor nerambursabile alocate Romaniei de catre
Comunitatea Europeand, precum si a fondurilor de cofinantare
aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 215/1999

13.

Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 — cu privire la asociatii si
fundatii, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 39/2000
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14.

Ordonanta Guvernului Nr. 112/2000 pentru reglementarea
procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare a
activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al statului si al
unitatilor administrativ-teritoriale, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr82/1991. 425/2000

15.

Legea Nr. 246/ 2001 privind aprobarea Ordonantei Guvernului nr.
112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune,
casare si valorificare a activelor corporale care alcatuiesc domeniul
public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale

Nr. 264/2001

16.

Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative
de cheltuieli pentru autoritatile si institutiile publice, cu modificarile
si completarile ulterioare

Nr. 542/2001

17.

Ordonanta Guvernului nr. 22/2002 privind executarea obligatiilor de
plata ale institutiilor publice, stabilite prin titluri executorii, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr. 81/2002

18.

Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al
Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind vocabularul comun al
achizitiilor publice (C.P.V.), cu modificarile si completarile
ulterioare

J.O.alUE.nr. L.
340/2002

19.

Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si
stimularea ocuparii fortei de munca, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr. 103/2002

20.

Hotarare de guvern nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea
capitalului imobilizat n active corporale si necorporale,

Nr.225/1997

21.

Ordin Nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin
trezoreria statului, aprobata cu modificari prin Legea nr. 201/2003

Nr.734/2003

22.

Ordonanta Guvernului Nr. 81/2003 privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice,
cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 624/2003

23.

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 Republicata privind controlul
intern si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr. 799/2003

24.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 37/2003

25.

Hotarare de Guvern nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor si
categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru
efectuarea de plati in avans din fonduri publice, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr. 109/2004

26.

Hotarare de Guvern nr. 1.241/2004 pentru actualizarea limitelor
maxime de cheltuieli prevazute in anexa nr. 2 la Ordonanta
Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de
cheltuieli pentru autoritatile administratiei publice si institutiile
publice

Nr. 751/2004
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27.

Legea nr. 346/2004 privind stimularea infiintarii si dezvoltarii
intreprinderilor mici si mijlocii, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr

. 681/ 2004

28.

Ordin  Nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice

Nr

.1176/2005

29.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 48/2005 pentru
reglementarea unor masuri privind numarul de posturi si cheltuielile
de personal in sectorul bugetar cu modificarile ulterioare

Nr

. 562/2005

30.

Hotarare de guvern Nr. 69/2005 pentru stabilirea unor masuri
privind cazarea si transportul persoanelor care ocupa functii de
demnitate publica numite sau functii asimilate functiilor de
demnitate publica, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.

112/2005

31.

Hotararea nr. 2139/2004 privind aprobarea Catalogului privind
clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe.

. 46/2005

32.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 166/2006 privind stabilirea
structurii raportarilor referitoare la cheltuielile de personal prevazute
de Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 48/2005 pentru
reglementarea unor masuri privind numarul de posturi si cheltuielile
de personal in sectorul bugetar, aprobata prin Legea nr. 367/2005

Nr.

162/2006

33.

Legea Nr. 350/2005 - privind regimul finantarilor nerambursabile
din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes
general cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.

1128/2005

34.

Ordinul ministrului muncii si solidaritatii sociale nr.2171/2022

. 1180/2022

35.

Hotérare de Guvern nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a
cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin
programele operationale, cu modificarile si completarile ulterioare

. 517/2007

36.

Hotarare de Guvern nr. 1.306/2007 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Ordonantei Guvernului nr. 79/2003

. 753/2007

37.

Legea nr. 188/1999 privind statutul functionarilor publici,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

. 365/2007

38.

Legea nr. 82/1991 — legea contabilitatii, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare

. 454/2008

39.

Ordonanta de urgentd Nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea
resurselor derulate prin trezoreria statului republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr

.295/2008

40.

Ordin ministrului economiei si finantelor nr. 3471/2008 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate n patrimoniul institutiilor
publice

Nr

.236/2008

41.

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea
financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru
obiectivul convergenta, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr

. 413/2009

42.

Legea nr. 118 /2010 privind unele masuri necesare in vederea
restabilirii echilibrului bugetar, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr

441/2010

43.

Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare

Nr

. 505/2011

44.

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr

. 345/2011

45.

Legea Nr. 283 / 2011 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 80/2010 pentru completarea art. 11 din Ordonanta de

Nr

. 887/2011
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urgentd a Guvernului nr. 37/2008 privind reglementarea unor masuri
financiare in domeniul bugetar, cu modificarile si completarile
ulterioare

46.

Ordinul nr. 313/2011 cu privire la interpretarea anumitor dispozitii
privind procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii

Nr. 464/2011

47.

Ordonanta Guvernului nr. 13/2011 privind dobanda legala
remuneratorie si penalizatoare pentru obligatii banesti, precum si
pentru reglementarea unor masuri financiar fiscale in domeniul
bancar, cu competarile ulterioare

Nr. 607 /2011

48.

Ordonanta de urgentd nr. 66/2011 privind prevenirea constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr. 461/2011

49.

Hotarare de Guvern nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G. nr. 66/2011 privind
prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora

Nr. 659/2011

50.

Ordonanta de urgenta Nr. 96/ 2012 privind stabilirea unor mésuri de
reorganizare in cadrul administratiei

publice centrale si pentru modificarea unor acte normative, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr. 884 /2012

51.

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 101/2011 privind
reglementarea conditiilor pentru vanzarea unor imobile, proprietate
privata a statului, aflate in administrarea Regiei Autonome
"Administratia Patrimoniului Protocolului de Stat", a imobilelor
proprietatea Regiei Autonome "Administratia Patrimoniului
Protocolului de Stat", pentru reglementarea situatiei juridice a unor
imobile, pentru reglementarea cheltuielilor de cazare in unele situatii
speciale, precum si pentru modificarea unor acte normative, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr. 851/2011

52.

Hotararea Guvernului nr. 218 /2012 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul
convergentd, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 193/2012

53.

Ordinul ministrului delegat pentru buget nr. 501/2013 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind deschiderea si
repartizarea/retragerea creditelor bugetare din bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurarilor pentru
somaj, bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de
sdnatate, bugetul Trezoreriei Statului, bugetul Fondului pentru
mediu si bugetele locale, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 219/2013

54.

Legea Nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii in
executarea obligatiilor de platd a unor sume de bani rezultand din
contracte incheiate Intre profesionisti si intre acestia si autoritati
contractante, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 182/2013

55.

ORDIN Nr. 2011 din 13 decembrie 2013
pentru modificarea formularului "Cerere pentru deschiderea de
credite bugetare" prevazut in anexa nr. 1b) la Ordinul ministrului de

Nr.786/2013
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stat, ministrul finantelor, nr. 1.801/1995

56.

Ordinul ministrului delegat pentru buget Nr. 720/2014

pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor
de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome,
institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii
si activitatilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a
bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor
fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si
bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile
publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a
acestora

Nr. 396/2014

57.

Ordin Nr. 2005/2013 din 13 decembrie 2013

pentru aprobarea Instructiunilor privind completarea formularului
"Cerere pentru deschiderea de credite bugetare", aprobat prin
Ordinul ministrului de stat, ministrul finantelor, nr. 1.801/1995

Nr.801/2013

58.

Legea nr. 346/2002 privind asigurarea pentru accidente de munca si
boli profesionale, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr. 251/2014

59.

Legea Nr.78/2014 — Legea voluntariatului, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr. 469/2014

60.

Legea responsabilitétii fiscal-bugetare nr. 69/2010, republicata cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr. 330/2015

61.

Ordin nr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015
privind documentele financiar-contabile*) cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr.910/2015

62.

Hotararea de Guvern nr.93/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2014 - 2020

Nr.133/2016

63.

Ordin 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu,, republicat cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr.28/2016

64.

Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr.390/2016

65.

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr.688/2015

66.

Hotararea de Guvern nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si
continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr.1061/2016

67.

Hotararea de Guvern nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal

Nr.22/2016

68.

Hotararea de Guvern nr.394/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale

Nr.422/2016

69.

Hotararea de Guvern nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor

423/2016
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metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice

70.

Legea nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active
corporale si necorporale, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.242/1999

71.

Ordin 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale
Programului anual al achizitiilor publice si Programului anual al
achizitiilor sectoriale

Nr.487/2016

72.

LEGE Nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr.393/2016

73.

Legea cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.492/2017

74.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea
financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare
2014 — 2020, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.746/2015

75.

OUG.12/2017 privind unele masuri fiscal-bugetare, modificarea si
completarea unor acte normative §i prorogarea unor termene

Nr.973/2017

76.

Ordinul 1850/2018 pentru modificarea si completarea Procedurii de
punere in aplicare a titlurilor executorii in baza carora se solicita
infiintarea popririi conturilor autoritatilor si institutiilor publice
deschise la nivelul unitatilor Trezoreriei Statului, aprobata prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.336/2011

Nr. 382/2018

77.

Ordinul 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice

Nr.387/2018

78.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 114/2018 privind instituirea
unor masuri in domeniul investitiilor publice si a unor masuri fiscal-
bugetare, modificarea si completarea unor acte normative si
prorogarea unor termene, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 1116/2018

79.

Legea nr.78/2018 privind exonerarea personalului platit din fonduri
publice de la plata unor sume reprezentand venituri de natura
salariala, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 276/2018

80.

Hotararea de Guvern nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile
personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii
si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasérii in interesul
serviciului,

Nr. 797/2018

&1.

Hotararea de Guvern nr.396/2018 privind unele masuri referitoare la
pregatirea si exercitarea de catre Romania a Presedintiei Consiliului
Uniunii Europene 1n anul 2019, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr.472/2018

82.

Legea nr. 50/2019 a bugetului de stat pe anul 2019, cu modificarile
si completarile ulterioare

Nr.209/2019

83.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.555/2019

84.

Ordonanta militara nr.1 privind unele masuri de prima urgenta care
privesc aglomerarile de persoane si circulatia transfrontalierd a unor
bunuri, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.219/2020

85.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.50/2020 cu privire la
rectificarea bugetului de stat pe anul 2020

Nr.322/2020
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86.

Hotatare de Guvern Nr. 299/2020

privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii
institutiilor de Invatamant superior pentru anul universitar 2020 —
2021, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.375 bis/2020

87.

Legea nr.5/2020 a bugetului de stat pe anul 2020

Nr.2/2020

88.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.1/2020 privind unele masuri
fiscal-bugetare si pentru modificarea si completarea unor acte
normative

Nr.11/2020

89.

Lege Nr. 156/2020 din 24 iulie 2020
pentru modificarea Legii-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice

Nr.662/2020

90.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.135/2020 cu privire la
rectificarea bugetului de stat pe anul 2020

Nr.751/ 2020

91.

Hotérarea de Guvern nr. 1129/2020 privind stabilirea plafonului
maxim pentru cheltuielile de cazare aferente imobilelor cu destinatia
de locuinta de serviciu si imobilelor cu destinatia de locuinta,
propuse in vederea vanzarii, din fondul locativ administrat de Regia
Autonoma "Administratia Patrimoniului Protocolului de Stat",
pentru anul 2020, precum si pentru stabilirea plafonului maxim al
cheltuielilor de cazare pentru inchirierea locuintelor in conditiile
pietei imobiliare

Nr.1316/2020

92.

LEGE Nr. 15/2021 Legea bugetului de stat pe anul 2021

Nr.236/2021

93.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.121/2021 privind stabilirea
unor masuri la nivelul administratiei publice centrale si pentru
modificarea si completarea unor acte normative.

Nr.1127/2021

94.

Legea nr. 317/2021 Legea bugetului de stat pe anul 2022

Nr.1238/2021

95.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.130/2021 privind unele
masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor termene, precum i pentru
modificarea si completarea unor acte normative

Nr.1202/2021

96.

Legea nr. 368/2022 Legea bugetului de stat pe anul 2023

Nr.1214/2022

97.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.127/2023

Nr.1214/2022

98.

Hotararea de Guvern nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice

Nr.1078/2022

99.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.168/2022 privind unele
masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor termene, precum si pentru
modificarea si completarea unor acte normative

1186/2022

100.

Legea nr. 421/2023 Legea bugetului de stat pe anul 2024

Nr.1187/2023

101.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.115/2023 privind unele
masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice, pentru
consolidare fiscald, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea
si completarea unor acte normative, precum §i pentru prorogarea
unor termene

Nr.1197/2023

102.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 121/2023
pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a

Nr.1184/2023
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Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si
pentru modificarea art. III din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare

Reglementari legale specifice aplicabile la Clubul Sportiv Municipal Giurgiu

Publicat in Monitorul

Nr. Crt. Actul normativ . A e .
Oficial al Romaniei
103. | Nr. 69/2000 — Legea Educatiei Fizice si Sportului, cu Nr.200/2000
modificarile si completarile ulterioare
104. | Hotarare de Guvern nr. 124/1991 privind organizarea si Nr. 199/1995

functionarea Comitetului Olimpic Roman, republicata, cu
modificarile i completarile ulterioare

105. | Hotarare de Guvern nr.884/2001 pentru aprobarea Nr.578/2001
Regulamentului de punere in aplicare a dispozitiilor Legii
educatiei fizice si sportului nr. 69/2000

106. | Legea Nr. 118/2002 — Legea pentru instituirea indemnizatiei de | Nr.189/2002
merit, cu modificarile si completarile ulterioare

107. | Hotarare de Guvern nr. 311/2003 privind aprobarea pe Langa Nr.210 /2003
Ministerul Tineretului si Sportului a unei activitati finantate
integral din venituri proprii, cu modificarile si completarile
ulterioare

108. | Lege Nr. 367 /2006 pentru acceptarea de citre Romania a Nr.828 bis/2006
Conventiei internationale impotriva dopajului in sport, adoptata
in cadrul Conferintei Generale a Organizatiei Natiunilor Unite

pentru Educatie, Stiinta si Culturd, la Paris la 19 octombrie
2005%)

109. | Hotérare de Guvern 1447/2007 privind aprobarea Normelor Nr. 823/2007
Financiare pentru activitatea sportiva, cu modificarile si
completarile ulterioare

110. | Hotérare de Guvern nr. 888/2013 privind modificarea si Nr. 722 /2013
completarea Normelor financiare pentru activitatea sportiva,
aprobate prin Hotarare de Guvern nr. 1.447/2007.

111. | Lege Nr.322/2022 pentru completarea Legii educatiei fizice si | Nr.1130/2022
sportului nr. 69/2000

112. | Hotarare de Guvern nr.937/2018 pentru stabilirea salariului de Nr.1045/2018
baza minim brut pe tara garantat la plata

113. | Ordinul nr. 2/2019pentru aprobarea Programelor sportive de Nr. 39/2019
utilitate publicd destinate finantarii federatiilor sportive nationale
in anul 2019 si a Metodologiei privind finantarea federatiilor
sportive nationale de catre Ministerul Tineretului si Sportului in
anul 2019

114. | Hotarare de Guvern nr. 444/2023 din 10 mai 2023 Nr.452/2023
privind aprobarea Strategiei nationale pentru sport pentru
perioada 2023 - 2032

115. | Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.115/2022 privind unele Nr.844/2022
masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor termene, precum si
pentru modificarea si completarea unor acte normative, cu
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modificarile si completarile ulterioare.

116. | ORDIN Nr. 302/2023 din 5 octombrie 2023 pentru aprobarea Nr.943/2023
Regulamentului privind constituirea Registrului national al
sportivilor si antrenorilor

117. | ORDIN Nr. 151/2022 privind aprobarea procedurilor pentru Nr.306/2022
acordarea indemnizatiilor sportive

118. | Hotérare de Guvern nr.576/2023 privind organizarea, Nr.630/2023
functionarea si atributiile Agentiei Nationale pentru Sport

119. | ORDIN Nr. 436/2023 din 7 decembrie 2023 Nr.5/2024

privind aprobarea normelor si tarifelor de folosire a bazelor
sportive si a unitatilor de cazare aflate in administrarea Agentiei
Nationale pentru Sport prin institutiile subordinate, cu
modificarile si completarile ulterioare




